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 ممذمح  

 الهدؾ من الىثيلة  

   َّ الجمعيذذة   االإىولذذة لذذة ازا االإاليذذة  ذذ  الأنشذذ ة تحىذذ  التذذ  والؤجذذساتا  الظياطذذا  الذذدليي ينذذ ن هذذرا ئن 

  ما يل : والؤجساتا  الظياطا  هره من والؼسض

 َّاالإالية لة ازا االإالية. الأنش ة لياؿة مناطنة زكابية معاي ر وضع  

 ساتا  االإالية للجمعية بشييٍ واضح بما ؿيهذا االإىاشاذا  والالذازالإس الؤ ازالإذة تحديد الظياطا  والؤج

  َّبىـاتا وؿعالية وذلً لاطاخدامها    ئ ازا وتنظي  الجمعية بياؿة أنش تها ووظاةـها.

 الؤ ازا االإالية    الجمعية. مىظـي لياؿة محد  ث مسجع   ليي وتىؿ ر تأم ن  

 ومهذام الؤ ازا  وظذاةف ا ذاق علذ  والؤجساتا  الظياطا  ت نيم عند والاىاؿم الانسجام ضمان

  االإالية  اخي الجمعية.

 الؤ ازا االإالية ومهام وظاةف اطامسازالإة ضمان َّ   عمليا  الجمعية. اال اع  ونَّ للخى

   

 مغؤوليح حفظ وتطثيك هزي اللائحح  

 االإساجذذذذذذع  ئن  مهمذذذذذة لـذذذذذذو الظياطذذذذذذا  والؤجذذذذذذساتا  االإىجذذذذذذى ا  ذذذذذذ  هذذذذذذره ال ةحذذذذذذة تلذذذذذذع علذذذذذذ  عذذذذذذاتم

 الداخل  أو من تخىله الؤ ازا برلً. 

  أو  ذذذ  مذذذدا أكذذذي مذذذن ذلذذذً لظذذذ  الخاجذذذة  الإساعذذذاا 
 
مساجعذذذة  ليذذذي الظياطذذذا  والؤجذذذساتا  طذذذنىالإا

 تؼ را  العمي السةيظة  اخي الجمعية.   

  أي تؼي ر    ئجساتا  الأعماٌ يج  اعاما ه من كني الأم ن العام وذلذً بعذد أن يىيذب  بذه مذديس

 الإالية    الجمعية. الؤ ازا ا
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  أي تؼي ذر  ذ  الظياطذا  االإدزجذة  ذ  هذرا الذدليي يجذ  أن يلذدم لممذ ن العذام  خذر االإىاؿلذة ومذن

 ث  تلديمه للجنة الانـيرية ل عاما .  

  ئن  من مهام االإساجذع الذداخل  ئيلذاٌ وتىضذيه هذره الظياطذا  والؤجذساتا  للمذىظـ ن با ضذاؿة

 ن العام عند الضسوزا.  ئل  الاىصية بالاعدي   لمم 

  والاىكيذذذذذع عليذذذذذه مذذذذذن كنذذذذذي مذذذذذديس الؤ ازا ١ -مساجعذذذذذة امذذذذذىذر الإلذذذذذ  تؼي ذذذذذر الؤجذذذذذساتا   امذذذذذىذر م )

 أو من ينىب عنه    الجمعية.    من كني االإديس الانـيرياالإالية كني أن يلدم ل عاما  

   ئذا     أمذذذذذاوالؤجذذذذذساتائن  مذذذذن مظذذذذذإولية االإىظذذذذف االإع ذذذذذّ  ؿهذذذذ  معذذذذذاني وملاصذذذذد هذذذذذره الظياطذذذذا

وااذ  هنذذان أي أطذذولة أو اطاـظذذازا  تاعلذذم بالظياطذا  أو الؤجذذساتا  أو كدزتذذه علذذ  الاطذذاجابة 

بـعاليذذذذذة الإا لنذذذذذا  هذذذذذره الؤجذذذذذساتا   ؿذذذذذاالإ لىب مذذذذذن االإىظذذذذذف تلذذذذذدي  هذذذذذره الاطاـظذذذذذازا  الإذذذذذديس 

  .
 
 الؤ ازا االإالية ؿىزا

 مل ن  ذذذذ  الؤ ازا االإاليذذذذة  بذذذذي الأطاسذذذذب  مذذذذن هذذذذره الؤجذذذذساتا  لذذذذيع تلييذذذذد ؿعاليذذذذة العذذذذا ئن  الؼذذذذسض

لالذذذدي  أطذذذاض لذذذذىي  وؿهذذذ  طذذذلي  ومعظذذذذم ومايامذذذي لجميذذذع الجىااذذذذ  االإستن ذذذة  هذذذره الىظذذذذاةف 

 لتى وئن تؼ ر الأؿسا  العامل ن ؿيها. 

  



 

3 
 

دليـــل السياسـات والإجراءات 

 الماليــــل والمياسةيــــــل

 

 

 أمه وحمايح المغتىذاخ  

   

 تية:  يج  الالاـاظ بجميع االإظعندا     ميان آمن وب سالإلة طليمة ومنها االإظعندا  والىثاةم الآ   

  .الخظابا  الظنىالإة وتلازالإس االإساجعة 

  .جميع الاتـاكيا  االإبرمة مع الجمعية 

   .على  الاىظيف 

  .على  الاأج ر 

  .طندا  االإلىية 

  . االإساط   مع الننىن  الجها  االإااحة  االإيات  الاطعشازالإة وػ ره 

  .أي مظعندا  أخسي ذا  أهمية مالية أو كااىاية 

   

 حاا  والمىاػذ الؼامحالفظل الأول: الأ

 أحاا  ػامح

 

    الهذف مه الذليل:  (١مادج )

تهذذدؾ هذذذره ال ةحذذة ئلذذذ  بيذذذان اللىاعذذد الأطاطذذذية للنظذذام االإذذذال  واالإحاطذذذق  والذذري يسايَذذذ  اتناعذذه مذذذن كنذذذي 

واؿذذذة العذذذامل ن  ذذذ  الجمعيذذذة عنذذذد الليذذذام بجميذذذع الأنشذذذ ة االإاليذذذة  همذذذا تهذذذدؾ ئلذذذ  االإحاؿظذذذة علذذذ  أمذذذىاٌ 

  الجمعيذذذذة وتنظذذذذي  كىاعذذذذد اللذذذذسؾ والاحلذذذذيي وكىاعذذذذد االإساكنذذذذة والضذذذذن  الذذذذداخل  وطذذذذ مة ومماليذذذذا

 الخظابا  االإالية.  
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   :تؼشيفاخ ػامح  (٢مادج )

ييذذذذىن للاعذذذذاب ر الااليذذذذة واالإظذذذذاخدمة ضذذذذمن هذذذذره ال ةحذذذذة االإعذذذذاني االإنينذذذذة بجاا هذذذذا مذذذذا لذذذذ  يلذذذذاِ  الظذذذذياق 

 خ ؾ ذلً:  

 ية بالدوا ميالبر الخ رَّجمعية  الجمعية:َّ

 ئ ازا الجمعية.   مجلع :الؤ ازامجلع 

 االإظإوٌ عن واؿة الأعماٌ االإالية واالإحاطبية لدي الجمعية.  : مديس الؤ ازا االإالية

الصذذذخلم االإظذذذإوٌ عذذذن مذذذدي ال ذذذفام الجمعيذذذة بياؿذذذة الؤجذذذساتا  الؤ ازالإذذذة واالإاليذذذة محذذذي   االإساجع الداخل 

 الانـير.  
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 اػتماد اللائحـح

 :اػتماد اللائحح  (٣مادج )

عامذذذد هذذذره ال ةحذذذة مذذذن كنذذذي اللجنذذذة الانـيريذذذة  وذلذذذً بعذذذد مناكشذذذتها واالإىاؿلذذذة عليهذذذا مذذذن كنذذذي االإذذذديس 
ُ
ت

الانـيذذذذري واالإساجذذذذع الذذذذداخل  ومذذذذديس الؤ ازا االإاليذذذذة  ولا يجذذذذىش تعذذذذديي أو تؼي ذذذذر أي مذذذذا ا أو ؿلذذذذسا ؿيهذذذذا ئلا 

بذذذرلً  و ذذذ  لالذذذة صذذذدوز أي تعذذذدي   ي ن ذذذ   بمىجذذذ  كذذذساز صذذذا ز عذذذن اللجنذذذة الانـيريذذذة أو مذذذن تـىضذذذه

 تعميمها عل  وي من حهمه الأمس كني بدت طسالإاجها بىك  مناط .

 

 ـحتطثيـك اللائح

   :تطثيك اللائحح  (٤)مادج 

ه  يا  اللجنذذذة الانـيريذذذة أو مذذذن تـىضذذذوذذي مذذذا لذذذ  يذذذس  بذذذه اذذذلم  ذذذ  هذذذره ال ةحذذة  عابذذذر مذذذن صذذذ ل .1

 الإعمىٌ  ها    االإملىة العسبية الظعى ية.  وبما لا ياعازض مع الأاظمة واللىاةه ا

ليثمذذا يلذذع الشذذً  ذذ  اذذلم أو تـظذذ ر أي مذذن أليذذام هذذره ال ةحذذة  ؿذذان كذذساز الـلذذي ؿيذذه  ذذ  يذذد  .2

 اللجنة الانـيرية.  

 بمذا لا ياعذازض مذع أليذام والذى   .3
 
 ظامس العمي باللسازا  والاعامي  االإالية االإعمذىٌ  هذا لاليذا

 وي ما ياعازض معها.   هره ال ةحة والإل   اعاما ها
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 سلاتح تطثيك اللائحح

   :سلاتح تطثيك اللائحح  (٥مادج )

ام  هذذا  وعليذذه ئخ ذذاز االإساجذذع الذذداخل   ذذ  الجمعيذذة هذذى االإظذذإوٌ عذذن مساكنذذة ت نيذذم هذذره ال ةحذذة والال ذذفَّ

 واتخذذذاذ الؤَّ االإذذذديس الانـيذذذري
 
جذذذساتا  ال شمذذذة ومذذذديس الؤ ازا االإاليذذذة عذذذن أي مخالـذذذة للعمذذذي الإعالجتهذذذا ؿذذذىزا

َّوالىـيلة برلً  وئب غ زةيع اللجنة الانـيرية با مىز ذا  الأهمية ئذا  ع  الخاجة ئل  ذلً.  

  

 المخىلىن تالتىليغ

 :طلاحيح التىليغ ػه الجمؼيح  (٦مادج )

يملً لم الاىكيع عن الجمعية هى من يخىله مجلع الؤ ازا لظ  لاةحة  ئن  من .1

   الجمعية.  الل ليا  االإعمىٌ  ها  

 ل ةحة الل ليا  االإالية والؤ ازالإة وهما يلس  .2
 
يُحد  مجلع الؤ ازا الل ليا  االإالية وؿلا

 اظام الاىكيع عن الجمعية عل  أن ياضمن ذلً ما يل :  

 لدو  عمليا  اللسؾ االإال .   -‌أ

اماذر الاىكيعا  االإعامدا مع بيااا     - -‌ب

 طسالإاجها.   تىازالإخ

 

 الأعظ المحاعثيح

   :الأعظ المحاعثيح  (٧)ج ماد

ليذذذذذذذذذد .1
ُ
َّ االإذذذذذذذذذص ور لظذذذذذذذذذابا  الجمعيذذذذذذذذذة بمنذذذذذذذذذدأ الليذذذذذذذذذد ت

 
 واالإنذذذذذذذذذا ب لمطذذذذذذذذذع ووؿلذذذذذذذذذا

.   االإحاطبية االإاعازؾ عليها
 
 واالإعمىٌ  ها  وليا

َّ الخظابا  ئعدا  يا  .2
 
  َّالآتية: العامة واالإـاهي  لمطع وؿلا

َّ -‌أ   َّالاازالإخية. مندأ الايلـة بمىج  تسجيي الأصى
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  واالإلذذذذذذذذذذذذذذذازالإف علذذذذذذذذذذذذذذذ  أطذذذذذذذذذذذذذذذاض تسذذذذذذذذذذذذذذجيي الؤيذذذذذذذذذذذذذذذسا ا   - -‌ب

  َّالاطاحلاق. 

  َّالجمعية كاةمة عل  ؿسض الاطامسازالإة.  - -‌ت

  َّالعمي بمندأ الاؿلاح اليامي لللىاة  االإالية.  - -‌ث

الجمعيذذذذذذذذة الالاـذذذذذذذذاظ بسذذذذذذذذج   محاطذذذذذذذذبية  ئن  علذذذذذذذذ   - -‌ج

  َّمظاللة.

بالذذدؿاتس االإحاطذذبية واللذذىاة  االإاليذذة  يجذذ  الالاـذذاظ  - -‌ح

ة تعذذذذيه  ي الإذذذذسؾ وجميذذذذع العمليذذذذا  االإحاطذذذذبية ب سالإلذذذذ

  له ع كة بالسجىع والاالإ ع عليها    أي وك  مناط . 

أزشذذذذذذـة الـذذذذذذىات ر والسذذذذذذج   ومحاضذذذذذذس الاجاماعذذذذذذا    - -‌ر

  َّمنظمة. واللسازا  عل  أطاض علم  وب سالإلة

   

 :إػذاد التماسيش المحاعثيح (٨مادج )

 جميذذذذذع أطذذذذذاض  شذذذذذهسي  زنذذذذذع طذذذذذنىي  طذذذذذنىي(  بحيذذذذذ  تشذذذذذمي علذذذذذ  الالذذذذذازالإس ئعذذذذذدا  يذذذذذا  .1

 االإذذذذال  وااذذذذاة  االإىكذذذذف عذذذذن واضذذذذخة و كيلذذذذة با ؿلذذذذاح بلذذذذىزا الضذذذذسوزالإة الاطذذذذاحلاكا 

 الأنش ة االإاعللة بالجمعية.  

 اللذذذذذىاة  بعذذذذذد الااتهذذذذذات مذذذذذن ئصذذذذذداز لياؿذذذذذة أنشذذذذذ ة الجمعيذذذذذة االإاليذذذذذة الالذذذذذازالإس ئعذذذذذدا  يذذذذذا  .2

  لة ازا العليا  والإجلع الؤ ازا ئن  ع  الخاجة ئل  ذلً. االإالية  والإا  تلديمها

   

  :تغىيح الحغاتاخ الشهشيح (٩مادج )

  شهسي: أطاض الخظابا  الآتية عل  تظىالإة

 النلد    الننىن.  -

  االإدينة. الرم  -

  الداةنة. الرم  .1
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3.   .
 
 االإنالؽ االإدؿىعة ملدما

 الظلف.  .2

  تلازالإس اللجان. .3

 سجي الأصىٌ الثاباة.  .4

َّ

 إداسج الحغاتاخ الثىايح

   :بات البنكيةسياسات التعامل مع الحسا (١٠)مادة 

 يج  اتناع الظياطا  الاالية عند الليام بأي عمي ياعلم بالخظابا  الننىية:  

  الننىية باط  الجمعية. الخظابا  ؿاه جميع .1

بذذذالاىكيع  االإظذذذإوٌ واالإـذذذىض كنذذذي مذذذن اللذذذا زا الشذذذييا  واؿذذذة تىكيذذذع .2

  لظ  لاةحة الل ليا  االإالية والؤ ازالإة االإعامدا    الجمعية.

  َّشهسي.  أطاض عل  الننىية الخظابا  واؿة تظىالإة ليا عم ئجسات .3

العظذذذىالإة والاحذذذسي  عمليذذذا   ذذ  تظهذذذس والتذذذ  العاللذذة االإظذذذاةي واؿذذذة لذذي .4

 ل ن ظهىزها.
 
  َّعنها مناشسا

  الننىية الت  تخلم الجمعية. الاحىالإ   واؿة اعاما  .5

َّ لظاب أي كـي اعاما  .6
 
  َّاالإانعة. لةجساتا  وؿلا

 

 :ايفتح حغاب تى   (١١مادج )

  ؿاه الخظاب الننيي للجمعية يا  لظ  الؤجساتا  الآتية:

من كني مديس الؤ ازا االإالية ( ٧اب بنيي جديد  امىذر م / مذىذر ؿاه لظتذعنذوة ا .1

َّمىض
 
الع كة ومن ث  اعاما ه من كني الأم ن  ذا  ؿذاحه والاـاصيي نابأط ذحا

  العام.

  لمم ن العام ل عاما . النمىذر ئزطاٌ .2
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 يلىم ب رتي  ئجساتا  والري الإديس الؤ ازا االإالية ئزجاعه اما  النمىذر يا اع بعد .3

  الجديد. الخظاب الننيي ؿاه

بمجس  ؿاه الخظاب الجديد يلىم مديس الؤ ازا االإالية بـاه لظاب زةيسب  جديد  .4

ن     ليي هى مُن  َّ    ليي الخظابا  وئخ از االإىظـ ن االإعني ن  هرا الأمس لظ  ما 

  . الخظابا

  ئخ از االإساجع الداخل . .5

 

 العمي لـاه لظاب بنيي جديد:   الإسالإلة تظلظي ( ١الاال    شيي زك  /  النياني االإخ   يىضح

 

 ١شيي زك  / 

 

 :لفل حغاب تىاي (١٢مادج )

 كـاٌ لظاب بنيي للجمعية يج  اتناع الؤجساتا  

  الآتية:

من كني مديس الؤ ازا االإالية  (٨بنيي  امىذر م / امىذر كـي لظاب  تعنوة .1

َّ
 
  الع كة. ذا  اللاة  والاـاصيي الننيي الخظاب كـي أطناب مىضخا

  للمساجعة والاعاما . للمديس الانـيري النمىذر ئزطاٌ .2
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دليـــل السياسـات والإجراءات 

 الماليــــل والمياسةيــــــل

 

 

 الإديس الؤ ازا االإالية والري ئزجاعه للنمىذر يا  اعاما  االإديس الانـيري بعد .3

  اللاة . الننيي الخظاب يب رتي  ئجساتا  كـ يلىم

    الخظاب السةيسب  مديس الؤ ازا االإالية باجميد الخظاب يلىم كـي بمجس  .4

    نهى من  َّ ما لظ  االإعني ن  هرا الأمس االإىظـ ن وئخ از الخظابا   ليي

  الخظابا .   ليي

  ئخ از االإساجع الداخل . .5

   

 تظلظي العمي للـي لظاب بنيي:( الإسالإلة  ٢يىضح االإخ   النياني الاال    شيي زك  / 

 
 ٢شيي زك  / 
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 :التغىياخ الثىايح (١٣مادج )

  العظىالإا  الننىية للجمعية تا  لظ  الؤجساتا  الآتية:

 أطاض عل  الننىية باجسات العظىالإا  الؤ ازا االإالية االإحاط     يلىم .1

  شهسي.

ومن ث   الننىية العظىالإا  بيان الإالية بمساجعةمديس الؤ ازا ا يلىم .2

  اعاما ه. 

 من  مخالف عليها مظألة أي وجى  لالة    .3
 
يا  اتخاذ اللساز مناشسا

مديس الؤ ازا االإالية أو يسؿع تلسالإس الاطاثنات ئل  الؤ ازا العليا  لظ  

  لاةحة الل ليا ( لاتخاذ اللساز ويظعشاز االإساجع الداخل  برلً.

  .ساجع الداخل ئخ از االإ .4

 

 ( الإسالإلة ٣يىضح االإخ   النياني الاال    شيي زك  / 

 تظلظي العمي للعظىالإا  الننىية: 

 

٣َّشيي زك  / 
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دليـــل السياسـات والإجراءات 

 الماليــــل والمياسةيــــــل

 

 

 

 

 

 

 

 الفظل الثاوي: الغياعاخ الماليح والمحاعثيح

 عياعاخ ػامح

 ( عياعاخ ػامح:١٤مادج )

َّالظنة االإالية للجمعية ه  عنازا عن ا   تندأ من الأو
 
من محسم وت اه     الآخس من ذي  ث   عشس شهسا

 الدجة من وي طنة  والإا  ئكـاٌ الدؿاتس االإحاطبية    جهاية وي شهس.  

الاجازا    االإملىة العسبية الظعى ية  تعنع الجمعية اللىاعد والأعساؾ االإحاطبية اللا زا عن وشازا

َّ .  وكىاعد االإحاطنة االإاعازؾ عليها واالإعمى
 
  ها  وليا

 

 تشوامج خاص للحغاتاخ: (١٥مادج )

تمظذذذذذذً الجمعيذذذذذذة لظذذذذذذاباتها باطذذذذذذاخدام اظذذذذذذام خذذذذذذا  بالخظذذذذذذابا  العامذذذذذذة علذذذذذذ  الخاطذذذذذذ  الآلذذذذذذ   ثنذذذذذذا  

 وتسجيي مىجى ا  وم لىبا  واـلا  وئيسا ا  الجمعية.  

م ةماذه مذع الالاياجذا  يلىم االإديس الانـيري ومديس الؤ ازا االإالية بالاأهد االإظذامس مذن صذ لية النظذام وَّ

وما لنا  العمي االإال  واالإحاطق  والاحليي والاخ ي  والسكابة وماابعة الأعمذاٌ ؿيذه والظذع  لاحديثذه 

 مع أعل  مظاىالإا  الأ ات االإحاطق . 
 
َّوت ىالإسه وئبلاةه ماناطلا

 

 التخطيط المالي: (١٦مادج )

مىاٌ حهدؾ الاخ ي  االإال  ئل  تلديس الاياجا  الجمعية من الأَّ .1

وبيان ملا ز الامىالإي الت   عامد عليها الاخ ي  لظد الاياجاته 

  والىؿات بال فاماته االإالية. 

   -الاخ ي  االإال  ينلظ  ئل  الآتي: .2
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دليـــل السياسـات والإجراءات 
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 تخ ي  مال  الإىالإي الأجي والإاعلم بـ را شمنية تصالإد عن الظنة االإالية الىالدا.   -َّأ

د عن طنة مالية تخ ي  مال  كل ر الأجي والإاعلم بـ را شمنية كل را لا تصالإ -َّب

  والدا.

 

 كتاتح التماسيش  

 

 عياعح كتاتح التماسيش الماليح:( ١٧مادج )

 الإا لنذذذذا  االإاليذذذذة اللذذذذىاة  ئعذذذذدا  .1
 
والأاظمذذذذة  اللذذذذااىاي ن للمحاطذذذذن ن الظذذذذعى ية الهيوذذذذة وؿلذذذذا

َّالظاةدا واالإعمىٌ  ها    االإملىة. الأخسيَّ

ظهذذذس أن .2
ُ
 العمليذذذا  وااذذذاة  الجمعيذذذة ضذذذاع وَّ والعذذذا ٌ الصذذذخيه االإاليذذذة االإىكذذذف اللذذذىاة  ت

  محد  وعند ال ل . تازالإخ    االإنتهية الصمنية بالـ را  االإاعللة والادؿلا  النلدية

 بذذأوٌ والاليذذد  .3
 
ماابعذذة االإاؼ ذذرا  االإظذذاجدا  ذذ  االإا لنذذا  اللااىايذذة  ذذ  ئعذذدا  الالذذازالإس أولا

  َّوالعمي  ها.

  َّة هما ه  من ن بالظياطا  االإالية.الال فام باالإىاعيد االإحد ا  عدا  الالازالإس االإالي .4

 

الإجشاءاخ المتثؼح ػىذ كتاتح التماسيش  (١٨مادج )

 :الماليح

  االإالية من كني الؤ ازا االإالية. الـ را جهاية    االإعد النهاتي االإساجعة ئعدا  م فان .1

  االإالية الاـليلية للجمعية. اللىاة  باعدا  الؤ ازا االإالية تلىم .2

هى  ما لظ  الؤؿلاح يا  وعل  أن الالازالإس ئعدا  وما لنا  مةأاظ بجميع الاليد .3

  م لىب.
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دليـــل السياسـات والإجراءات 

 الماليــــل والمياسةيــــــل

 

 

َّ بمىاشالإن االإساجعة اللىاة  االإالية مصخىبة االإساجعة النهاةية لجميع .4  االإإالإدا والجداو

 العا ية ئن واا  ػ ر الـسوكا  لهره اللىاة  من كني مديس الؤ ازا االإالية والاحلم من

َّ
 
  ديسالإة.االإىاشاا  الال بأزكام ملازاة

ل الإ ع واالإىاؿلة عليها ل عاما  ومن ث  عسضها  االإالية االإديس الانـيري اللىاة  تلدي  .5

  عل  مجلع الؤ ازا لاعاما ها واالإلا كة عليها.

  االإالية واعاما ها.  اللىاة  اجاماعه بمساجعة    يلىم مجلع الؤ ازا .6

عة والاعليم عليها ئن  ع  ل الإ ع واالإساج تلدي  اللىاة  االإالية للمساجع الداخل  .7

 الخاجة.  

َّ االإحد  الىك  االإالية    اللىاة  ئعدا  عن مديس الؤ ازا االإالية مظإوٌ .8  عل  والخلى

 لماظمة االإانعة م لىب هى ما لظ  طنىيَّ أطاض عل  تدكيلها
 
واالإعمىٌ  ها     ووؿلا

 االإملىة.  

  

 دليل الحغاتاخ  

 :عياعاخ دليل الحغاتاخ (١٩مادج )

 للخظابا  يلىم عل  أطاض تسم ف الخظابا  وؿم أطلىب تض
 
ع الؤ ازا االإالية  لي 

تسكيم  ياىاؿم مع الإنيعة نشاط الجمعية  وبما  ظمه بايجا  عد  من االإظاىالإا  

 االإحاطبية والت  لا تلي عن خمظة مظاىالإا  محاطبية وتيىن والآتي:  

ىجى ا  أو شمس الخظابا : وه  عنازا عن تخليلم شمسا لخظابا  االإ .1

الأصىٌ وشمسا لخظابا  االإ لىبا  أو الخلىم وشمسا لخظابا  النـلا  

 والاياليف أو الؤيسا ا .  

ؿوا  الخظابا : وه  عنازا عن تـسيع وي شمسا لظابا  ئل  مجمىعا   .2

زةيظية تخالم وي منها بنىع مع ن من الخظابا   هأن تاـسع شمسا 

اداولة وؿوة لظابا  الأصىٌ لظابا  الأصىٌ ئل  ؿوة لظابا  الأصىٌ االإ

 الثاباة وما شابه ذلً.  
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دليـــل السياسـات والإجراءات 

 الماليــــل والمياسةيــــــل

 

 

الخظابا  السةيظية: وه  عنازا عن تـسيع وي ؿوة لظابا  ئل  عد  من  .3

 من الخظابا  
 
الخظابا  السةيظية والإض  وي لظاب زةيسب  منها عد ا

 العامة.  

الخظابا  العامة: وه  عنازا عن تـسيع وي لظاب عام ئل  عد  من  .4

 اعدا.  الخظابا  االإظ

الخظابا  الاحليلية: وه  الخظابا  الت  يا  الليد ؿيها  والإساي   .5

الظ ر عل  كاعدا ثاباة ل شالاق وتل يف الخظابا     مجمىعا  

َّ ماماثلة وتمايص االإجمىعا  عن بعضها النع .

 :إػذاد دليل الحغاتاخ (٢٠مادج )

 للىلدا  االإحاطبية مىاشٍ لال 
 
يف الؤ ازا  الت  ياضمنه تضع الؤ ازا االإالية  لي 

َِّاله
ّ
ن من الىصىٌ ئل  تحديد االإىجى ا  واالإ لىبا  ييي الانظيم  للجمعية وبما يمى

والنـلا  والؤيسا ا   واااة  عمي هره الؤ ازا  وباالإظاىي الت  تسػ  ؿيه الؤ ازا االإالية 

 من لي  الجمع أو الاـليي.  

   

 :تظىيف دليل الحغاتاخ (٢١مادج )

 ظابا   شمي االإجالا  الظاة الآتية:  ليي الخ

 زةيسب .    واالإخللم ليي لظاباالإحد َّزمص الخظاب: وهى السمص 

 وصف الخظاب: يمثي اط  الخظاب السةيسب .

 أم ػ ر ذلً. 
 
 وضع الخظاب: يمثي تىضيه عام عن الخظاب عما ئذا وان ماحسوا

 باالإ فَّ
 
ااية أم بلاةمة الدخي الإنيعة الخظاب: يمثي تىضيه عما ئذا وان الخظاب مستن ا

 وهي هى لظاب مدين أم لظاب  اةن.  

 يمثي تىضيه مظاىي الخظاب وهي هى تـليل  أم ػ ر ذلً.  الخظاب:مظاىي 

 يمثي تىضيه الؤ ازا االإحد ا االإستن   ها الخظاب.   الؤ ازا:
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 الماليــــل والمياسةيــــــل

 

 

 

 :المشاجؼح المغتمشج لذليل الحغاتاخ (٢٢مادج )

 لاحديد الأكي عل  طنىيَّ الف أطاض عل   ليي الخظابا  مساجعة يج  .1

نلي جديدا زمىشَّ واطاخدام لخرؿها ػ ر الضسوزالإة السمىشَّ
ُ
 الخظابا   ليي ت

َّمحد َّ
 
 ل لاياجا  ثا

 
  للجمعية. واالإظالنلية الخالية وؿلا

2. َّ ئجساؤه يا  السجىع ؿيه ال  مديس الؤ ازا  يسا  الخظابا   ليي تؼي ر    أي ئن 

  ا ه.االإالية وبنات  عل  ذلً يا  اعام

 لاليي  لسهتها ئيلاؾ ت  الت  الخظابا  بمساجعة مديس الؤ ازا االإالية يلىم .3

  تشمي: والت  ئلؼائها لها أو ئل   الخاجة

  والدا. الإسا ل طاعماٌ الخظابا   ليي    االإدزجة الخظابا  -َّأ

 ذا  االإاضية الظنىا  خ ٌ أي لسوا  تشهد ل  الت  الخظابا  -َّب

  الأزصدا اللـسالإة.

والإمىن  مجها  معشا هة لظابا  بأجها الاجسبة أوضخ  الت  الخظابا  -َّ 

  مع لظابا  أخسي.

 ئلؼات أو تؼي ر وضع أو بـاه الخا  ال ل  بمساجعة االإساجع الداخل  يلىم َّ.٤

  لظاب.

 :التؼذيل أو التغييش في دليل الحغاتاخ (٢٣مادج ) 

  ؿذاه يلذىم االإحاطذ  باخ ذاز مذديس الؤ ازا االإاليذة ئلذ  مذدي الخاجذة ئلذ .1

  / ئلؼات / تؼي ر أو تحسالإً لظاب زةيسب .

ز بالآتي: .2
َ

َ
َ
   يلىم مديس الؤ ازا االإالية بعد ما يُخ 

 لظذذذذذاب يُلذذذذذيِّ م مذذذذذدي الخاجذذذذذة ئلذذذذذ  ؿذذذذذاه / ئلؼذذذذذات / تؼي ذذذذذر أو تحسالإذذذذذً -َّأ

 زةيسب .  
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الخظذاب السةيسذب   وذان ئذا عما للاأهد االإاحسهة ػ ر الخظابا  كاةمة مساجعة -َّب

َّ االإ لىب
 
 ة أم لا.  اللاةم    مىجى ا

 أم لا.   الخظاب ؿاه وان ئذا النظس ؿيما -َّ 
 
 االإ لىب مجديا

َّ تعنوذذذذذذة ال لذذذذذذ  -َّث
 
لظذذذذذذاب  ؿذذذذذذاه / ئلؼذذذذذذات / تؼي ذذذذذذر أو تحسالإذذذذذذً الإلذذذذذذ  لنمذذذذذذىذر وؿلذذذذذذا

  . َّال ل  ئل  االإديس الانـيري بازطاٌ ( والإلىم٣ ٢ -زةيسب   امىذر  م 

 ع النمذذذذىذروئزجذذذذا ذلذذذذً علذذذذ  بنذذذذات َّ واعامذذذذا ه ال لذذذذ  بمساجعذذذذة يلذذذذىم االإذذذذديس الانـيذذذذري .3

  َّمديس الؤ ازا االإالية. ئل  االإعامد

 كنذي مذن ال شمذة لهذا السمذىشَّ تخليلم يا  الجديدا السةيظية بعد اعاما  الخظابا  .4

  َّالؤ ازا االإالية. مديسَّ

 االإعامذذد با نيلذذه وتـعيلذذه وتعميمذذه النمذذىذر اطذذا م يلذذىم مذذديس الؤ ازا االإاليذذة عنذذد .5

  الجمعية.السةيظية     الخظابا  مظاخدمي عل  جميع

  َّئخ از االإساجع الداخل  با جسات الري ت  اتخاذه. .6

 

 

العمي لـاه / ئلؼات / تؼي ر أو  الإسالإلة تظلظي ( ٤الاال    شيي زك  /  النياني االإخ   يىضح

َّتحسالإً 
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 الماليــــل والمياسةيــــــل

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دوسج الإلفال الشهشيح حغاب

 :تمييذ المغتحماخ الشهشيح (٢٤مادج )

 ومنها الآتي:يج  ئكـاٌ االإظاحل
 
  ا  شهسالإا

 االإظاحلا  االإاعللة باالإىظـ ن لظ  اظام العمي والعماٌ الظعى ي.  -

  االإلسوؿا . جميع -

  جميع الؤيسا ا . -
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 :إلفال المغتحماخ الشهشيح (٢٥مادج )

عند ئكـاٌ الدوزا الشهسالإة للمظاحلا  يج  ئتناع الؤجساتا  

  الآتية:

تسجيي  من شهس وي جهاية    ةمن كِني مديس الؤ ازا االإالي الاأهد .1

 الخدمة جهاية مظاحلا  مخللم مثي االإظاحلا  االإاعللة باالإىظـ ن

َّ
 
  الظاةدا واالإعمىٌ  ها    االإملىة العسبية الظعى ية. لماظمة واللىاا ن الإنلا

 بعد اعاما  االإظاحلا  وئجسات الدؿعة    أو تجاوشَّ اللم أي تظىالإة يا  .2

َّ الؤ ازا االإالية لها. مديس

( الإسالإلة تظلظي العمي  كـاٌ الدوزا ٥االإخ   النياني الاال    شيي زك / يىضح

 الشهسالإة للمظاحلا : 

 

   

 :تمييذ وإلفال الذفؼاخ الممذمح والمغتحمح (٢٦مادج )

عند الؤكـاٌ الشهسي للمدؿىعا  االإلدمة واالإظاحلة عل  الجمعية يج  مساعاا تلييد 

 الدؿعا  االإلدمة.  جميع هره 

 المظشوفاخ الشأعماليح

 

    ٥ /    زقى   شكم
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 :سياسة الصرف من رأس المال  (٢٧مادة )

 للمنلؽ االإعامد     .1
 
ئن  عملية اللسؾ من االإلسوؿا  السأطمالية ييىن الإنلا

  جساتا  االإىاؿلة والاعميد االإانعة    الجمعية. 
 
 االإىاشاة والإنلا

أن يدزر    كاةمة الأصىٌ ئن  أي أصي تاجاوش كيماه ألف زالإاٌ طعى ي يج   .2

 السأطمالية. 

تخليلم االإلسوؿا  السأطمالية بالشيي االإاعازؾ عليه   زاجها    لظابا   .3

 الأصىٌ الثاباة. 

مساجعة تلسالإس تحليي الااحساؿا  من كني مديس الؤ ازا االإالية لاىضيه مبرزا   .4

 الااحساؿا  السةيظية. 

 طلاحيح اعتخذا  الحغاتاخ

 :اعتخذا  الحغاتاخ طلاحيح (٢٨مادج )

ئن  ص ليا  ئلداث أو اشالاق أو  م  أو كـي أو ئلؼات الخظابا  لظ  مخالف 

مظاىالإاتها وص لية اطاخدام  ليي الىلدا  االإحاطبية واالإظاىي الت  تظ ر عليه الؤ ازا االإالية 

    تىشيع الخظابا  يُحد    بلساز وذلً لظ  لاةحة الل ليا .  

  

 

 

 

 

 

 

 

 جشاءاخ الماليح والمحاعثيح  دليل الإ

 

 :دليل الإجشاءاخ الماليح والمحاعثيح (٢٩مادج )

 لةجذذساتا  االإاليذذة واالإحاطذذبية التذذ  ي رتذذ  الاليذذد بذذه لضذذن   .1
 
يضذذع مذذديس الؤ ازا االإاليذذة  لذذي 

وتىليذذد العمليذذا  االإاليذذة واالإحاطذذبية  ذذ  الجمعيذذة  والإل ذذرح النمذذاذر االإاليذذة واالإحاطذذبية التذذ  
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ثبذذ  وَّ
ُ
ىضذذح وتضذذن  هذذره الؤجذذساتا   علذذ  أن يسايذذ  اطذذاخدام أاظمذذة الخاطذذ  الآلذذ  ئلذذ  ت

ُ
ت

أهبذذذذذذر كذذذذذذدز ممىذذذذذذن  ذذذذذذ  ئاجذذذذذذاش وتسذذذذذذجيي العمذذذذذذي  والإذذذذذذا  اعامذذذذذذا  مجمىعذذذذذذة الؤجذذذذذذساتا  االإاليذذذذذذة 

 واالإحاطبية بلساز من الأم ن العام.  

 للظياطذذا  واللىاعذذد والؤجذذساتا .2
 
  االإاليذذة ئن  الؤجذذساتا  االإاليذذة واالإحاطذذبية تاضذذمن تـلذذي 

  االإنلى  عليها    هره ال ةحة.

 الأػثاء الماليح والإدلاء تالمؼلىماخ الماليح 

  

 :إثثاخ الأػثاء الماليح( ٣٠مادج )

عامد الأوامس 
ُ
ئن  أي أمس ي رت  عليه ع ت مال  ي ن   أن يُسؿع ؿيه أمس هااني  ولا ت

 الشـهية.  

 

 :الإدلاء تالمؼلىماخ الماليح (٣١مادج )

ية يجىش الؤ لات بأي معلىما  أو بيااا  للؼ ر ؿيما يخلم النىاح  االإالية للجمع لاَّ .1

 أو من يـىضه برلً.    ون تعميد خ ي من االإديس الانـيري

 ئخسار االإظعندا  االإالية والالازالإس واالإىاشالإن واللىاة  االإالية أو صىز  .2
 
 باتا

 
يمنع منعا

أو من يـىضه  الإديس الانـيريئلا بمىاؿلة خ ية من اعنها ئل  خازر الجمعية 

 برلً. 

  

 

 

 

 

 اسج الأطىلإد

 تشمل الأطىل ما يلي:( ٣٢مادج )
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الأصىٌ الثاباة: وه  عنازا عن شسات واكانات وتملً الأزاضب  واالإناني واالإساؿم  .1

واالإعدا  ووطاةي النلي والأثاث ال شمة لخاجة العمي والت  تظاعد    تحليم 

 أػساض اكانائها.  

اداولة: وه  عنازا عن النلدية ال شمة لخاجة العمي  با ضاؿة ئل  الأصىٌ االإ .2

 الأصىٌ االإاداولة الأخسي. 

   

 عياعاخ إداسج الأطىل:( ٣٣مادج )

َّ ليذذذذذذاشا يذذذذذذا  َّ الثاباذذذذذذة الأصذذذذذذى
 
 السذذذذذذج    ذذذذذذ  تلييذذذذذذدها والإذذذذذذا  االإعامذذذذذذدا لةجذذذذذذساتا  الإنلذذذذذذا

  َّالخياشا. تازالإخ    بايلـتها الاازالإخية

ح عن الأصىٌ الثاباة االإليدا    اللىاة  االإالية الخاصة يج  الاليي  والؤؿلا .1

 بالـ را  الت  تعل  تازالإخ لياشتها ونعد تظىالإة الؤه ن االإ راه  لها. 

يج  تىشيع تيلـة الأصىٌ اللابلة لةه ن عل  العمس الؤاااج  لمصي باطاخدام  .2

 الإسالإلة الؤه ن االإناشس. 

ا  تحميي الؤه ن عل  أطاض يا  لظاب الؤه ن عل  أطاض شهسي  وهما ي .3

 من تازالإخ لياشا الأصي  بينما    لالة الاخللم من الأصي 
 
وامي ليي شهس اعانازا

لا يُح   ٌ الؤه ن عل  الشهس الري ت  الاخللم ؿيه من الأصي والإا  ماابعة هره 

 الأمىز من كني مديس الؤ ازا االإالية. 

لاىثيم الأصي وتازالإخ  وضع ب اكا  مسكمة عل  وي أصي من الأصىٌ الثاباة .4

 لياشالإاه. 

يج  ئجسات للس ميداني  وزي عل  أطاض العينا  بال ظنة لمصىٌ الثاباة  .5

والإج  ملازاة اااة  الخلس مع كىاة  الأصىٌ الثاباة لظ  السجي  و   لالة 

 عدم االإ ابلة يج  ئجسات العظىالإا  االإناطنة. 
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 لةجساتا  االإعامد .6
 
ا     ؿ ر الأطااذ العام الاخللم من الأصىٌ الثاباة وؿلا

 وسجي الأصىٌ الثاباة والإج  تحديثه بنات  عل  ذلً  هما يج  تحميي االإياط  

اخللم منها عل  لظاب الأزباح والخظاةس.  .7
ُ
  أو الخظاةس( من الأصىٌ الثاباة االإ

 تظىالإة سجي الأصىٌ الثاباة مع زصيد  ؿ ر الأطااذ العام    جهاية وي شهس.   .8

 

خ حياصج الأطىل الثاتتح أو تغييشها إجشاءا( ٣٤مادج )

 أو التخلض مىها:

َّ شسات تعميد امىذر تعنوة االإعنية الؤ ازا  عل  .1 ثاباة أو تؼي رها أو الاخللم منها  أصى

 هرا اطاخدام االإظإولة عن ذلً  هما يا  الؤ ازا كني من االإىكع (٦ ٥ ٤ - امىذر م 

َّ النمىذر  أصي.   شسات عل  اعاما  للخلى

الأصي  بشسات للليام الإظإوٌ االإش ريا  وتلديمه الشسات تعميد ىذرام اطاىماٌ .2

  االإ لىب.

َّ النمىذر تلدي  .3
 
َّ هاالىجا  يا  أو أطعاز عسوض بأي مصخىبا عليها من  الخلى

  الؤ ازا  االإعنية.

َّ االإ لىب الاعميد االإحاط  بمساجعة يلىم .4
 
 االإعامدا  هما يج  باالإىاشاة ملازاة

 باالإسؿلا  النمىذر تلدي  باالإىاشاة والإج  الخاصة اطاىماٌ االإعلىما 
 
ئل   مصخىبا

مديس الؤ ازا االإالية الري يلىم بمساجعاه وتلديمه للال  ص لية أمس الشسات وذلً 

  لظ  لاةحة الل ليا  االإعامدا.

َّ ػ ر الأصي وان ئذا .5
 
َّ    مدزجا من صال   االإىاؿلة عل  االإىاشاة يج  الخلى

   .الل لية كني تلديمه ل عاما

َّ بعد .6  لخياشا الاعميد امىذر ئزطاٌ يا  الاعاما  من صال  الل لية عل  الخلى

َّ   االإعنّية  هرا الأمس. ثاباة لة ازا أصى

َّ وتلديمه الشسات الإل  الؤ ازا االإعنية باجه ف تلىم .7
 
 للمظإوٌ عن االإش ريا  مصخىبا

  الأصي. بشسات الخا  بالاعميد
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  م ابلاه والاأهد منه. الأصي وَّ الؤ ازا االإعنية بشسات تلىم .8

َّ شيً باصداز الؤ ازا االإالية    لاٌ الاعميد تلىم .9
 
  الدؿع.  جساتا  وؿلا

 والـاتىزا االإعامد النمىذر بازطاٌ االإظإوٌ عن االإش ريا  يلىم الأصي شسات بعد .11

  ( لة ازا االإالية.٩ امىذر م  الدؿع وامىذر الإل  الأصلية

 وؿاتىزا الثاب  الأصي لياشا امىذر اطا ماالإحاط  ب يلىم  ؿع كيمة الأصي  بعد .11

  االإىز  الأصلية   خالها وتلييدها.

 :متاتؼح عجل الأطىل( ٣٥مادج )

َّ سذجي  ذ  الأصىٌ الت  تذ  ئضذاؿتها جميع ئ زار .1  الؤهذ ن لظذاب ليذا  الثاباذة الأصذى

َّ الشهس جهاية      َّباليامي بما ؿيها الأصىٌ الت  ت  لياشتها. لمصى

َّ جميذذذذذع اطذذذذذعنعا  .2 َّ سذذذذذجي مذذذذذن الشذذذذذهس خذذذذذ ٌ منهذذذذذا الذذذذذاخللم تذذذذذ  التذذذذذ  الأصذذذذذى  الأصذذذذذى

  َّالثاباة.

 

 إداسج المغتىدع  

 :( المغتىدع٣٦مادج )

 يندزر االإظاى ع تح  كظ  الشإون الؤ ازالإة    الهييي الانظيم  للمإطظة.  

   

 :التؼامل مغ المخضون( ٣٧مادج )

  يا  الاعامي مع االإخصون عل  النحى الآتي:

بظعس الايلـة أو طعس الظىق أحهما  خصوناالإ تلييد يا  .1

  أكي.

َّ االإذىا  اطذا م عنذد االإخذصون تلييذديذا   .2
 
ؿذي  ؿعليذا

  الاطا م.   ئيلذاٌ واطذاخسار االإظذاى ع

  مناظ . أطاض عل  الاالـة للمىا  مخللم تيىالإن يا  .3
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 :تمييذ مشتشياخ المخضون (٣٨مادج )

  جساتا  الآتية:يج  اتناع الؤَّ االإخصون مش ريا  لالييد

عن الإسالإم اطاخدام محضس الـحلم  االإخصون االإظاى ع  ظال  أم ن .1

  والاطا م.

 اظام    ئ زار االإىا  الاأهد من االإخصون وم ابلاه مع ما ت  الإلنه ومن ث  .2

  االإخصون. وزكابة ئ ازا

 تظلي  وئيلاٌ الشسات أمس من يسطي أم ن االإظاى ع لة ازا االإالية صىزا .3

  ىزا ومحضس الاطا م.والـات االإىز 

 اطا م ئيلاٌ ونسخ االإظعندا  جميع وم ابلة بمساجعة االإحاط  يلىم .4

   الخاطىب. االإظاخسجة من النضاتع

   

 

( الإسالإلة تظلظي العمي لالييد  ٦يىضح االإخ   النياني الاال    شيي زك  / 

 مش ريا  االإخصون:  

  

 

  

   ٦شكل رقم / 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ايستشى ت لا و َوشر دييقت          

   
لا تلاخدو لا و اجسر ت  ا دايتعلا   

   
تلا ققخ لا بس ط   /  لا ازو ةعج  لا تى ابهط ت  لا ةيهوؤسى   

ادإ ةز  
  

لا َوؤش  
    

يدو ز  
ا ادلإ ةيس  

لا و اح بس  

أ يى ٌ  
  
   عدوتسى

لا و َوشر إ تس يلا   
تو يسح ز    

  
يإ اص ل  
اب تسلا يلا    

  

لا و َوشر  
  
ف  ي

    
ازدإ ج  

  
ٌ ياظ  

  
ادإ ةز  

  
 ةباقسو

لا و َوشر  

  
ا تس يلا  

  
 ةزوص

  
 َى

  
أ زو  

لا ءازش يإو اص ل   
  

ت ييهس  
لا دزوو      

  
لاو ةزوتاف  

دإو ار ل  
  

لا ازو ةعج  
  

  
لا و َوشر ف   ي

  
لا تلاجس  



 

26 
 

دليـــل السياسـات والإجراءات 

 الماليــــل والمياسةيــــــل

 

 

 :ىاد/ أطىاف جذيذجإضافح م( ٣٩مادج )

تحديد ؿوة اللنف وعد ه وميان وجى ه  اخي االإظاى ع وذلً لعظهيي عملية الاعامي  .1

 معه.  

وذلً  تحديد اظام تسم ف خا  للمخصون يأخر بع ن الاعاناز الإنيعة أصناؾ االإخصون .2

  لعظهيي ماابعتها.

  

 ن:( علامح المخضو٤٠مادج )

آمذذذذذن لضذذذذذمان عذذذذذدم تلـهذذذذذا  جميذذذذذع أصذذذذذناؾ االإخذذذذذصون يجذذذذذ  أن تخذذذذذصن  ذذذذذ  ميذذذذذان  .1

وتذذذذىؿ ر وطذذذذاةي خاصذذذذة لاخذذذذصالإن بعذذذذ  الأصذذذذناؾ ولـظهذذذذا مذذذذن العىامذذذذي الجىالإذذذذة 

   مثي الخسازا العالية  البر   السالإىبة  ئلخ ...(.

  يج  أن يلالس الدخىٌ ئل  االإظاى ع عل  االإىظف االإـىض برلً. .2

   

 :( طشف المىاد٤١مادج )

  صسؾ االإىا  لة ازا  االإخالـة  شمي الآتي: 

( من كني الؤ ازا االإعنية واعاما ه  ١٣ –تعنوة امىذر الإل  صسؾ مىا    م  .1

من مديس ئ ازا الشإون الؤ ازالإة  ولا بد من الاىكيع عل  النمىذر من كني 

 مظال  االإىا .  

  يج  تسجيي االإىا  الت  ت  صسؿها وكيدها عل  لظاب االإخصون االإع ّ . .2
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 ( الإسالإلة تظلظي العمي للسؾ االإىا  لة ازا :  ٧شيي زك  /  يىضح االإخ   النياني الاال   

 

   ٧شكل رقم /

  

 المىاصواخ التمذيشيح

 

 :المىاصوح التمذيشيح أعظ إػذاد (٤٢مادج )

عد الجمعية خ ة طنىالإة مشذالة مذن الخ ذة الإىالإلذة الأجذي وتشذمي علذ  الخ ذ  .1
ُ
الـسعيذة  ت

ؿيهذذذذذذا الىظذذذذذذاةف التذذذذذذ  ي رتذذذذذذ  ومذذذذذذن هذذذذذذره الخ ذذذذذذ  الـسعيذذذذذذة  خ ذذذذذذة اللذذذذذذىي البشذذذذذذسالإة وتذذذذذذدزر 

اطاحداثها لامى ن ئ ازا  الجمعية مذن النهذىض با هذداؾ التذ  يالذسز ئاجاشهذا خذ ٌ العذام 

وما ه  ئلا من الأهداؾ االإحد ا    الخ ة الإىالإلذة الأجذي. وعلذ  أن تشذمي هذره الخ ذة عذد  

زالإخ االإذذذذذذذىظـ ن واالإظذذذذذذذذاخدم ن الجذذذذذذذذد  ومظذذذذذذذاىاه  االإتذذذذذذذذ  وتيلـذذذذذذذذته  الشذذذذذذذهسالإة والظذذذذذذذذنىالإة وتذذذذذذذذا

 الاحاكه  بالعمي.

  عدا  االإىاشاة الالديسالإة. .2
 
  َّتعابر الخ ة الظنىالإة أطاطا

   

 :أهذاف المىاصوح التمذيشيح(٤٣مادج )
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االإىاشاة الالديسالإة وه  عنازا عن البراام  االإال  الظنىي للجمعية لاحليم الأهداؾ 

ز  الإخالف االإدزجة    الخ ة الظنىالإة وه  الت  تاضمن جميع الاطاخداما  واالإىا

 أنش ة الجمعية  ويظع  من وزات ئعدا ها لاحليم ما يل :  

 ئل   .1
 
الاعن ر االإال  عن خ ة العمي الظنىالإة االإعدا عل  أطاض علم  مظعندا

 الاياجا  واكعية وأهداؾ كابلة للاحليم.  

 زصد االإىاز  االإالية ال شمة لامىالإي الأنش ة الت  تظع  الجمعية لاحليلها.   .2

زا الجمعية عل  تنـير طياطاتها والاعسالإف بالً الظياطا  مظاعدا ئ ا .3

 والعمي  ها.  

 كياض الأ ات الىل  للجمعية.   .4

السكابة والضن  الداخل  وذلً عن الإسالإم االإلازاا  االإظامسا ب ن الأزكام  .5

االإلدزا والأزكام الـعلية والت  عن الإسالإلها يمىن اهعشاؾ الاط الضعف 

 والعمي عل  تلىالإتها.  

ئ ازا الجمعية عل  تلديس الاياجاتها من زأض االإاٌ العامي وحج  مظاعدا  .6

.  بأوٌ
 
  الظيىلة النلدية ال شمة لظدا  الال فاما  الدوزالإة أولا

  َّ

 :ألغا  المىاصوح التمذيشيح(٤٤مادج )

عد الجمعية مىاشاة تلديسالإة  يسا اتها واـلاتها وانعياض مال  للخ ة الظنىالإة عل  
ُ
أن ت

 الالديسالإة الآتي:   االإىاشاة تشمي

االإىاشاة الالديسالإة للنـلا  العشؼيلية وتض  تيلـة اللىي البشسالإة اللاةمة  .1

عل  زأض العمي وتيلـة اللىي العاملة االإضاؿة خ ٌ العام اللا م واـلا  

  االإىا  والخدما  االإظتهلىة وتيلـة االإعدا  والاجه فا . 

  ة االإلدمة للمظاـيدين.االإىاشاة الالديسالإة لةاـاق عل  خدما  السعاي .2
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االإىاشاة الالديسالإة  يسا ا  الجمعية وملا ز الامىالإي للنـلا  العشؼيلية  .3

  ولخدما  السعاية االإلدمة.

* م لظة: تنىالإ  النـلا  والؤيسا ا      ليي لظابا  الجمعية وليي ولدا 

 وويٌ عل  لدا.   محاطبية

  

 :المذج الضمىيح للمىاصوح التمذيشيح (٤٥مادج )

تعد الؤ ازا االإالية    الجمعية  أو بالاعاون مع ميات  اطعشازالإة( مشسوع االإىاشاة 

الالديسالإة الإىالإلة الأجي الإدا خمع طنىا   االإىاشاة الالديسالإة الخمظية(  وكني جهاية 

الظنة بث ثة أشهس عل  الأكي تلىم الؤ ازا باعدا  االإىاشاة الالديسالإة عن الظنة االإالية 

 ر بع ن الاعاناز اك رالا  ئ ازا  الجمعية االإخالـة.  االإلنلة مع الأخ

  

 :مغؤوليح إػذاد المىاصوح التمذيشيح(٤٦مادج )

تخالم الؤ ازا االإالية بىضع الاخ ي  االإال   االإىاشاة الالديسالإة( للجمعية  ومن ث  تلدم 

 لمم ن العام لالديمه الإجلع الؤ ازا ل عاما  والالديم.  

 

 :الالتضا  تالمىاصوح التمذيشيح(٤٧مادج )

تل فم ئ ازا  الجمعية بمشسوع االإىاشاة الالديسالإة وتلىم وي منها بعنـير ما جات  ها  وويٌ 

 منها    لدو  اخالاصاتها.  

 :التؼذيل في تىىد المىاصوح التمذيشيح( ٤٨مادج )

للننى     لاةحة الاعاما ا  االإالية االإلسزا  -تعديي/ شالإا ا/ ئلؼات  -من االإمىن تجاوش 

الل ليا  االإالية والؤ ازالإة االإعامدا    الجمعية وبنات  عل  الل ليا  االإمنىلة 

َّللال ها.  
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 أعظ إػذاد الحغاتاخ الختاميح

 :إػذاد الحغاتاخ الختاميح(٤٩مادج )

 ـيريالعمىمية لعسضها عل  االإديس الانتعد الؤ ازا االإالية الخظابا  الخاامية واالإ فااية 

 لعسضها عل  مجلع الؤ ازا لاعاما ها    مىعد لا ياجاوش 
 
الري يلىم بدزاطتها تمهيدا

 ث ثة أشهس من ااتهات الظنة االإالية.  

واالإساجع الداخل  والإسؿم  مجلع الؤ ازا باىكيع االإديس الانـيريهما تعسض االإ فااية عل  

 من االإديس ال معها تلسالإس مديس الؤ ازا
 
 .  انـيرياالإالية معامدا

  

 :ضىاتط إػذاد الميضاويح(٥٠مادج )

 يساي  عند ئعدا  االإ فااية ما يل :  

 منها جميع الاطذته وا  لتذى تذازالإخ  .1
 
ئظهاز بنى  الأصىٌ الثاباة بالايلـة مخلىما

 ئعدا  االإ فااية.  

ئظهاز بنى  الأصىٌ االإاداولة    مجمىعا  ماجانظة مع بيذان وذي مجمىعذة علذ   .2

  لدا.

 منهذذذذذذذذا مجمذذذذذذذذىع ئظهذذذذذذذذاز  .3
 
عناصذذذذذذذذس الأزصذذذذذذذذدا االإدينذذذذذذذذة الأخذذذذذذذذسي بالاـلذذذذذذذذيي مخلذذذذذذذذىما

 االإخللا  لتى تازالإخ االإ فااية.  
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تاضذذذذمن االإ فاايذذذذذة أزكذذذذام االإلازاذذذذذة مذذذذا بذذذذذ ن الظذذذذنة االإاليذذذذذة الخاليذذذذة والظذذذذذنة االإاليذذذذذة  .4

 الظابلة ملابي وي بند من بنى ها.  

   

 

 

 

 

 الىظا  المحاعثي والذفاتش  

 

 :المحاعثيح إمغان الغجلاخ(٥١مادج )

تحلم االإحاطنة االإالية ئمظان السج   ال شمة لليد لظابا  الجمعية االإخالـة بما 

يىـي تظهيي ئعدا  لظابا  الأزباح والخظاةس واالإ فااية العمىمية    جهاية وي طنة 

 مالية.  

 :أوىاع الغجلاخ المحاعثيح(٥٢مادج )

 الإا تلاضيه الإالسج   االإحاطبية اللااىاية واالإاعازؾ عليها وؿ
 
نيعة أعماٌ الجمعية لا

َِّ
ّ
َِّن من تحليم الأػساض االإروىزا  بحي  يُمَى

ّ
ن من طهىلة   الننى  الظابلة وتمِى

 اطاخسار النيااا  ووضىلها. 

أي سج   ئللاةية أو بيااية لاىؿ ر ما ت لنه الجها  االإخالة ولظ  ما تلاضيه 

  ية الظنىالإة. عمليا  االإاابعة الخاصة بعنـير االإىاشاة الاخ ي
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 الفظل الثالث: المذفىػاخ  

 عياعاخ ػامح

 

 :عياعاخ الظشف (٥٣مادج )

 يا  اللسؾ بشييا  أو لىالا  بنىية  .1
 
يا  صسؾ االإنالؽ بملاطبى ئذن اللسؾ  وعا ا

 بظند اللسؾ.  
 
 مسؿلا

من االإمىن عند الضسوزا صسؾ منلؽ مع ن الإىظف أو أهثر  يلسؾ منه عل  بع   .2

لجمعية بلـة عهدا مالية مإكاة عل  أن تظىي عند ااتهات الؼسض منها وذلً أعماٌ ا

 ل ةحة الل ليا  االإالية والؤ ازالإة االإعامدا.  
 
 وؿلا

ئن   طدا  كيمة ال فاما  الجمعية ػ ر واز  ئلا بعد الاحلم من تنـير ال سؾ الآخس  .3

 للاعاكد االإحسز بينه وب ن الجمعية  ومع ذ
 
لً ؿان من ص ليا  مديس لال فاماته  الإنلا
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الؤ ازا االإالية صسؾ منالؽ ملدمة تح  الخظاب ئذا  ع  الخاجة لرلً ولىن بشسط 

   عل  ذلً.   يا    مع أخر مىاؿلة االإديس الانـيريالخلىٌ عل  الضمان ال

 

 :عياعاخ إطذاس الشيااخ(٥٤مادج )

ىكيع ( وبا١٠  -لا يلسؾ أي شيً ئلا بمىج  امىذر الإل  ئصداز شيً  م  .1

وملا كة االإظإوٌ لظ  لاةحة الل ليا  االإالية والؤ ازالإة االإعامدا    

 الجمعية وللمظاـيد الأوٌ ؿل .  

لا يحسز الشيً ئلا بعد االإساجعة وأخر الاىصية االإحاطبية ومساجعة لاةحة  .2

الل ليا  االإالية والؤ ازالإة عل  ئذن اللسؾ واالإىاؿلة عليه من كني مديس 

  الؤ ازا االإالية. 

يحاـو مديس الؤ ازا االإالية بدؿاتس الشييا  الىاز ا من الننً  والإعظل   .3

 بأوٌ وئزجاع ما ل  ُ ظاخدم منها    
 
وي يىم  جهايةاالإحاط  الدؿاتس ال شمة أولا

 ئل  مديس الؤ ازا االإالية لخـظه    الخصالإنة.  

 تىكيع أي شيً عل  بياض  وهما يج  أن تحـو الشييا  االإل .4
 
ؼاا يُحظس بااتا

 مع أصىلها بدؿ ر الشييا  ومن يخالف هرا الأمس ياحمي مظإولية ذلً.  

يُحظس اطاخسار أي شيً لخامله و   لالة ؿلد أي شيً ي ن   ئخ از ؿسع  .5

 وعل  أن 
 
  يلاؾ صسؿه واعانازه لاػيا

 
الننً االإسخىب عليه الشيً ؿىزا

 يىضح    الؤخ از زك  الشيً وكيماه وتازالإخ صدوزه.  
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 باعنع تظلظي أزكامها  يلىم االإ .6
 
حاط  بمساجعة الشييا  اللا زا يىميا

وم ابلتها مع ئذن اللسؾ الخا  بيي شيً والإا  الالييد    لظاب الننً 

  .
 
 مع مساعاا أن يا  الليد يىميا

 عن الإسالإم االإحاط   وتا   .7
 
تا  م ابلة هشىؾ الننً عل   ؿ ر الننً شهسالإا

عسضها عليه مديس الؤ ازا االإالية وَّالعظىالإة الشهسالإة لخظاب الننً بمعسؿة 

   وأخر مىاؿلاه عليها.

 

 :عياعح التؼامل مغ المغتىذاخ (٥٥مادج )

يج  أن تحـو أصىٌ االإظعندا  االإإالإدا لللسؾ مع الشييا  عند الاىكيع  والإج  أن  .1

 يإشس عل  االإظعندا  بما يـيد ئصداز الشييا .  

االإديس   ن جاش أن يا  اللسؾ بمىاؿلةئذا ؿلد  االإظعندا  االإإالإدا لاطاحلاق منلؽ مع .2

بعد الاأهد من عدم طابلة اللسؾ  ويش رط أخر الاعهد ال شم عل  الإال  الانـيري 

اللسؾ باحميله النااة  الت  ت رت  عل  تىساز اللسؾ  وأن يلدم الإال  اللسؾ بدٌ 

  ؿاكد عن االإظعند ئن أمىن.

   

 :اػتماد إرن الظشف (٥٦مادج )

 اللسؾ من الجمعية عل  الىجه الآتي:   يا  اعاما  ئذن 

 لللسؾ  ومساجعاه من كني  .1
 
أن  ظاى   جميع االإظعندا  الت  تجعله كاب 

  االإحاط  والإىكع عليه  ومن ث  يا  اعاما ه من كني مديس الؤ ازا االإالية.
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ئذا وان اللسؾ بمىج  ؿىات ر االإىز ين يج  أن يسؿم باذن اللسؾ صىزا  .2

وئذن تىزالإدها ومىكع عليه من االإظإوٌ باطا م االإىا  محضس اطا م االإىا   

  وأجها م ابلة للمىاصـا  االإ لىبة.

هما يج  أن يُإشس عل  الـاتىزا من كني الؤ ازا االإالية بأاه ل   ظنم صسؾ  .3

  كيمة هره الـاتىزا من كني.

   

 :عياعح التؼامل مغ المذفىػاخ(٥٧مادج )

لازالإف لظ  الظياطة يا  الاعامي مع جميع االإدؿىعا  واالإ

 الآتية: 

 عند الشسات.  .1
 
 الؤب غ عن جميع االإش ريا  الت  تا  مناشسا

 تسجيي جميع االإش ريا  عند اطا مها بايلاٌ اطا م االإىا .  .2

الاعميد واالإىاؿلة عل  جميع االإدؿىعا  لظ  الؤجساتا   .3

 االإعامدا. 

  

 

 

 

 

 

 :التحمك مه ػملياخ الظشف (٥٨مادج )

ن عمليا  اللسؾ والدؿع باتناع الؤجساتا  يا  الاحلم م

  الآتية:
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عهدا  اطاعاضة الإل  بىاط ة  ها االإ ال  االإلسوؿا  الاحلم من يا  .1

أطاض  عل  النثرية االإلسوؿا  عهدا لظاب عند تؼرية النثرية االإلسوؿا 

  من الؤ ازا االإعنية الإديس الؤ ازا االإالية. االإلدمة االإ النة

االإىظف  ؿيلىمواالإش ريا    االإدؿىعا  لظابا  يدوتلي لادوالإن أما بال ظنة .2

الاالية  االإع   بأخر االإىاؿلة من صال  الل لية ومن ث  ئزطاٌ االإظعندا 

  االإىا : اطا م لة ازا االإالية بعد

  الشسات. مسأ -َّأ

 ئيلاٌ -َّب

  العظلي .

 ئيلاٌ -َّ 

  االإىا . اطا م

  االإىز . ؿاتىزا -َّث

  ة الآتي كني العسجيي والالييد:بمساجع الؤ ازا االإالية    االإحاط  يلىم .3

 صخة النيااا  الخاصة باالإىز .  -‌أ

 ئيلاٌ اطا م االإىا  ملازاة بأمس الشسات.     -‌ب

َّؿاتىزا االإىز  ملازاة بايلاٌ الاطا م.    -‌ت

العمي لللسؾ  ( الإسالإلة تظلظي٨الاال   شيي زك  /  النياني االإخ   يىضح

  والدؿع:
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٨َّك  / شيي زَّ

  

 

 

 

 :خطاتاخ الضمان (٥٩مادج )

يحاـو االإحاط  بلىزا من خ ابا  الضمان اللا زا من الجمعية للالح 

 الإديس 
 
 شهسالإا

 
الؼ ر  والإا  كيدها وماابعة تجديدها أو ئلؼاؤها  والإلدم بيااا

 الؤ ازا االإالية الإاابعتها.  

 

 

 الؼهذ الؼيىيح والماليح الذائمح والمؤلتح

 

 :اعاخ اعتخذا  الؼهذ الماليحعي(٦٠مادج )

 للعهد الداةمة واالإإكاة والري يحاـو به  .1
 
 عامد الأم ن العام أو من ينىب عنه اظاما

   ئ ازا الجمعية بنات  عل  الأطع االإعمىٌ  ها واالإانعة ؿيها. ويشمي النظام تحديد 

ا كيمة العهد ولالا  اللسؾ منها والخد الأكصبى ليي عهدا  وتحديد مظال  العهد

ايهًع ت  
لاو عفد     لا زص ف   

   

لا تلاخدو  
   

لا و اجسر ت ا دايتعلإ   
   

تلا ققخ لا بس ط   /  لا ازو ةعج  لا تى ابهط ت   

 دييقتلاو
  

تلا نيجس  ةدض 
  

أتلا دك  
  
 َى

  
  

اَايبلا ت  

  
ا ابقتس ل  

  
لا ديق  

  
 جرويٍ

إو هلاسس  
  

نم و اح بس  

 ةدهع
  

إ اعتس ةض نط ب   
 ةيسثُلا    

  
لا و افوزص ت  

أ ذر  
  

لا ةقفاوو  
  
 َى

اص بخ    
  

لا ةيذلاص  

لا ةيهوؤسى  
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ومن له لم الاعاما   والإساي  عند تحديد كيمة العهد والخد الأكصبى ليي منها الإنيعة 

 عليها عملية اللسؾ من العهدا.   ي رت الأعماٌ الت  

عل  االإيلف بلسؾ العهد الداةمة تلدي  االإظعندا  أو الـىات ر الدالة عل  اللسؾ  .2

ا االإروىزا ئل  الؤ ازا مع اطامازا الاطاعاضة بعد تـسيؽ بنى  اللسؾ    الاطامازَّ

االإالية وذلً لعظهيي مساجعة االإظعندا  الت  يج  أن تيىن مظاىؿاا لشسوط 

  اللسؾ عل  اطامازا الاطاعاضة.

تلسؾ العهد االإالية والإا  ماابعتها ومعالجتها الدؿ رية هما يحد ها  ليي الؤجساتا   .3

نسخة منه ئل   االإالية واالإحاطبية    الجمعية بمىج  امىذر تسجيي عهدا تحاٌ

الؤ ازا االإالية  ثنا  كيى ها االإحاطبية  وتسجي هعهدا عامة عل  ئ ازا  الجمعية 

أو أي جهة مظاخدمة لها أو هعهدا شخلية تظاخدم من كني مىظف مع ن 

 وتسجي عليه.  

   

 :عياعاخ اعتخذا  الؼهذ الؼيىيح(٦١مادج )

والإا  الشسات لظ  الخاجة لها  مىا  العهد العي ية يُمنع شساؤها  ػساض الاخصالإن  .1

ومن االإمىن الاطاثنات و   لدو  ضيلة وبمىاؿلة مديس ئ ازا الشإون الؤ ازا بشسات 

بع  مىا  العهد االإاىسزا الاطاعماٌ وطسيعة الاطته ن وئذا وان هرا الشسات يحلم 

 للجمعية.
 
 ماليا

 
  وؿسا

ه فا  الخاط  الآل  ووطاةي الأجهصا واالإعدا  والأ وا  والأثاث واالإـسوشا  وتجئن   .2

الاتلاٌ ووطاةي النلي الت  تلسؾ أو تش ري وتىضع تح  تلسؾ مىظف أو 

مجمىعة من االإىظـ ن لؼسض تنـير مهام وظاةـه  أو لاطاخدامه  الصخصب  تخضع 

لليدها وتسجيلها     سجي العهد العي ية( وئثناتها هعهدا مظلمة الإىظف مع ن والإيىن 
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 عنها وعن ط م
 
تها واالإحاؿظة عليها ولظن اطاعمالها لظ  الأصىٌ وعل  مظإولا

 الىجه الصخيه وئعا تها ئل  الجمعية عند ال ل .  

تلىم الؤ ازا االإالية بالا ظيم مع االإ ظم الؤ ازي    ئ ازا الشإون الؤ ازا باعدا  اظام  .3

طهي للس وتسجيي لسهة العهد وماابعتها وئزجاعها وتلـيتها.   َُ  خا  للعهد  لتى يُ

 لا تظد  تعىالإضا  جهاية الخدمة ولا تمنه بساتا الرمة  ي مىظف ت اه  خدماته من .4

الجمعية ما ل  يل  بعظلي  واؿة العهد االإسجلة عليه أو طدا  اللي  االإ رتنة عليه من 

   العهد الت  ل   ظلمها.

 

 :طشف الؼهذج المؤلتح( ٦٢مادج )

الإىظف مع ن الإىاجهة الالاياجا  العاجلة   عامد مديس الؤ ازا االإالية صسؾ العهد االإإكاة

والت   ش رط ؿيها الدؿع النلدي والـىزي للجمعية ولخاجة ملخة لرلً وضمن النظام 

االإانع واالإعمىٌ به  والإن ن    الإل  اللسؾ هيـية تظىالإة العهدا ومدتها  وعل  أن تظد  

 العهد وتظىي لظاباتها بمجس  ااتهات الؼسض الت  صسؿ  من أجله.  

  َّ

 

 المشتثاخ والأجىس  

 

 :طشف المشتثاخ (٦٣مادج )

تلسؾ زوات  وأجىز العامل ن    الجمعية    الأيام الث ثة الأول  من الشهس الاال  هحدٍ 

َّأكصبى  واالإنالؽ الت  ل  تلسؾ من السوات  والأجىز تعابر هأمااا  بخصالإنة الجمعية. 
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 إجشاءاخ طشف المشتثاخ:( 46مادج )

ي االإذذذىاز  البشذذذسالإة باجه ذذذف هشذذذف اطذذذاحلاكا  االإذذذىظـ ن  ومذذذن ثذذذ  يسطذذذي ئلذذذ  يلذذذىم أخلذذذات .1

َّاالإحاط . 

يلذذذذذىم االإحاطذذذذذ  باجه ذذذذذف هشذذذذذىؿا  السواتذذذذذ  علذذذذذ  أطذذذذذاض الىشذذذذذف االإظذذذذذال  مذذذذذن أخلذذذذذاتي  .2

َّاالإىاز  البشسالإة وتظليمه الإديس الؤ ازا االإالية للمساجعة والادكيم. 

 لية علذذ  هشذذف السواتذذ  يلذذىم بعذذد االإساجعذذة والاذذدكيم وأخذذر االإىاؿلذذة مذذن صذذال  اللذذ .3

االإحاطذذذذ  ب ناعذذذذة كذذذذىاة  بأطذذذذمات االإذذذذىظـ ن واالإنذذذذالؽ التذذذذ  طذذذذادؿع لهذذذذ  وأزكذذذذام لظذذذذاباته  الننىيذذذذة 

َّمىكع من كني مديس الؤ ازا االإالية وأخلاتي االإىاز  البشسالإة. 

يذذذذذذا  ئزؿذذذذذذاق كذذذذذذىاة  الذذذذذذدؿع مذذذذذذع خ ذذذذذذاب مىجذذذذذذه للننذذذذذذً باعميذذذذذذده تحىالإذذذذذذي االإنذذذذذذالؽ لخظذذذذذذابا   .4

َّاالإىظـ ن. 

َّتىكيع الخ اب من كني الأم ن العام للجمعية وئزطاله للننً لللسؾ.  يا  .5

 

  

حالاخ طشف الشواتة والأجىس لثل التاسيخ  (46مادج )

 المحذد:

االإىاطذذ  والأعيذذا  السطذذمية  ومذذا علذذ  شذذاولتها بشذذسط مىاؿلذذة االإذذديس الانـيذذري أو مذذن ينذذىب  .1

َّعنه عل  ذلً. 

يظالصم وجذى ه ئلذ  مذا بعذد للذىلا الإىعذد االإحذد  أن ييىن االإىظف    مهمة خازر الجمعية وَّ .2

َّللسؾ السوات . 

َّعند اطاحلاق ئجاشته الظنىالإة الاعايا ية أو أي ئجاشا اطاثناةية أخسي.  .3

َّ
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َّ

َّ   

 إداسج المظشوفاخ الىثشيح  

 

 ضثط المظشوفاخ الىثشيح:( 44مادج )

1. َّ
 
لخذذدو  اللذذسؾ  االإحاؿظذة علذذ  منذذالؽ عهذدا االإلذذسوؿا  النثريذذة  ذذ  مخالذف الؤ ازا  وؿلذذا

 االإعامدا. 

اطذذذذاخدام االإنذذذذالؽ الإخالذذذذف االإلذذذذسوؿا  مذذذذن كنذذذذي مخالذذذذف الؤ ازا  للملذذذذسوؿا  اليىميذذذذة  .2

 للجمعية. 

ز  ا وماـذذذم عليهذذذذا  وبنذذذات  علذذذذ   .3
َ

تؼريذذذة عهذذذذدا االإلذذذسوؿا  النثريذذذذة بعذذذد صذذذذسؿها بحذذذدو  مذذذذمََ

 ذلً يا  تدوالإن وتلييد االإلسوؿا  الت  تم  من عهدا االإلسوؿا  النثرية. 

 (.  12 -ؾ أي من النثريا  تا  بمىج  امىذر الإل  صسؾ اثريا  امىذر  م صسَّ .4

 

 :اعتؼاضح ػهذج المظشوفاخ الىثشيح (46مادج )

 مذذن ئجمذذال  االإنلذذؽ  .1
 
 معينذذا

 
عنذذد تجذذاوش االإنلذذؽ االإظذذاخدم مذذن عهذذدا االإلذذسوؿا  النثريذذة لذذدا

 -لذذسوؿا  اثريذذة  م االإعامذذد  يلذذىم االإىظذذف االإع ذذّ   هذذرا الأمذذس باعنذذذوة امذذىذر اض تذذذس ا  م

 معها الـىات ر  الت  تؼ ي هره االإلازالإف. 11
 
 تـاصيي االإلسوؿا  ومسؿلا

 
 (  مىضخا

 يُىكع النمىذر من كني مديس الؤ ازا االإعنية بعد مساجعاه مع االإظعندا  االإإالإدا له.  .2

 ئزطاٌ النمىذر مع الـىات ر االإسؿلة ئل  الؤ ازا االإالية.  .3

 الؽ االإدزجة    النمىذر مع الـىات ر االإسؿلة. يلىم االإحاط  بم ابلة االإن .4



 

42 
 

دليـــل السياسـات والإجراءات 

 الماليــــل والمياسةيــــــل

 

 

 االإنلؽ الري طيا  اط ر ا ه. 9 -يلىم االإحاط  باعنوة امىذر الدؿع  م  .5
 
 ( مىضخا

 يلىم مديس الؤ ازا االإالية بالاىكيع عل  امىذر الدؿع ل عاما .   .6

ديس يلىم االإحاط  باصذداز شذيً بذاالإنلؽ االإ لذىب والإسؿذم معذه امذىذر الذدؿع والإسطذي ئلذ  مذ .7

 الؤ ازا االإالية.  

 يُلدم الشيً االإديس الانـيري أو من ينىب عنه لظ  لاةحة الل ليا  للاىكيع.  .8

   يسطي الشيً ئل  مديس الؤ ازا االإعنية للسؿه وتؼرية عهدا االإلسوؿا  النثرية.   .9

 

 حذذذد ا( الإسالإلذذة تظلظذذذي العمذذذي لاطاعاضذذة االإنذذذالؽ االإ ٩شذذذيي زكذذذ  /  الاذذال    النيذذذاني االإخ ذذذ  يىضذذح  

  َّللنثريا  

 

   

 ٩شيي زك  / 
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 الغـلف

 طلاحيح مىح الغلفح:( ٦٨مادج )

مذذذذن االإمىذذذذن و طذذذذناب ضذذذذسوزالإة صذذذذسؾ طذذذذلف شخلذذذذية الإذذذذىظـي الجمعيذذذذة  ؿيحذذذذد  االإخذذذذىٌ  .1

ئليه هرا الأمس كيمتها ومدا طذدا ها وعلذ  أن لا يصالإذد كيمتهذا  عذن زواتذ  شذهسالإن هحذدٍ أعلذ  

ن طذذذذاة أشذذذذهس  ولا يمىذذذذن الجمذذذذع بذذذذ ن أهثذذذذر مذذذذن طذذذذلـة  همذذذذا وأن لا تاجذذذذاوش مذذذذدا الظذذذذدا  عذذذذ

 يج  أن لا تصالإد الظلـة عن الخلىق االإظاحلة للمىظف عند تازالإخ الإلنه للظلـة.  

 ذذذذ  لذذذذاٌ الإلذذذذ  االإىظذذذذذف لةجذذذذاشا مذذذذع وجذذذذذى  طذذذذلـة مظذذذذاحلة عليذذذذذه للجمعيذذذذة ؿيجذذذذ  عليذذذذذه  .2

 طدا ها أو بىـيي ػازم تلنه    ذماه لتى زجىعه من الؤجاشا.  

 الإنه الظلف للمىظـ ن وذلً بلساز من اللجنة الانـيرية.  يخللم من .3
 
 طنىالإا

 
َّلؼا

 

 تؼميذ الغلفح:( ٦٩مادج )

تمذذذذذنه الظذذذذذلف بمىجذذذذذ  تعميذذذذذد مذذذذذن مذذذذذديس الؤ ازا االإاليذذذذذة يحذذذذذد  ؿيذذذذذه بدكذذذذذة الأمذذذذذىز 

 الاالية:  

 اط  االإظاـيد من الظلـة.   .1

 منلؽ الظلـة.   .2

 الؼاية من الظلـة.   .3

 الظلـة.   ااتهاتتازالإخ  .4

  َّيـية طدا  الظلـة.ه .5
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َّ

َّ

 

 

 عذاد الغلفح: (٧٠مادج )

 الإذذذذا جذذذذات بلذذذذساز الاعميذذذذد اللذذذذا ز مذذذذن الؤ ازا  .1
 
تظذذذذ ر  الظذذذذلـة مذذذذن االإظذذذذاـيد  االإظذذذذالف( وؿلذذذذا

 هما هى ماعازؾ عليه.  
 
 االإالية عند صسؿها وتعالج محاطبيا

% مذذذذن ٢٥ئجمذذذال  الخظذذذميا  االإظذذذاحلة لظذذذدا  الظذذذذلـة الصخلذذذية يجذذذ  أنْ لا تصالإذذذد عذذذن  .2

 السات  الشهسي للمىظف.

 

 أحاا  ػامح: (٧١مادج )

  يٍّ وذذان مذذن االإذذىظـ ن ئلا بلذذساز مذذن  .1
 
مذذديس الؤ ازا االإاليذذة لذذيع مذذن صذذ لياه أن  ع ذذي طذذلـا

صال  الل لية أو من ينىب عنه  عل  أن يا  ئعدا  طذندا  صذسؾ بذرلً علذ  لظذاب 

حذذذذذذذسز  هذذذذذذذا طذذذذذذذند ُ عابذذذذذذذر االإظذذذذذذذالف  وهمذذذذذذذا أن أي طذذذذذذذلـة ملذذذذذذذسوؿة بذذذذذذذأوزاق عا يذذذذذذذة  ون أنْ ي

 عل  ذلً.  
 
 عنها والإحاط  ئ ازالإا

 
 االإحاط  مظإولا

مديس الؤ ازا االإالية هذى االإظذإوٌ عذن ماابعذذة تظذذديد الظذلف  ذ  مىاعيدهذذا  وعليذه أن ُ علذ   .2

 عذذذذن وذذذذذي تذذذذأخ ر يسػذذذذذ  ؿيذذذذه االإىظذذذذف  ومذذذذذا ي رتذذذذ  عليذذذذذه مذذذذن ئعذذذذذا ا 
 
االإذذذذديس الانـيذذذذري خ يذذذذذا

 لجدولة الظلـة.  

لا يجذذىش اللذذسؾ مذذن منالؼهذذا هظذذلـة شخلذذية  ي مذذن مذذىظـي الجمعيذذة  العهذذد النلديذذة .3

 ئن خالف ذلً.  
 
 والإيىن االإىظف االإظإوٌ عن العهدا هى االإظإوٌ ئ ازالإا
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 الفظل الشاتغ: الممثىضاخ

 الممثىضاخ الىمذيح

 

 تىسيذ الىمذيح للخضيىح: (٧٢مادج )

صالإنذذة  لظذذ  ئجذذذساتا  الجمعيذذة  ذذ  ذلذذذً( يلذذىم االإحاطذذ  باحسالإذذذس أوامذذس كذذن  النلديذذذة للخ .1

 وأن يىكع عليها مديس الؤ ازا االإالية  هما يىضح الاىجيه االإحاطق  الخا  باالإنلؽ.  

 عليذذه منذذه ومذذن مذذديس الؤ ازا االإاليذذة بمذذا يـيذذد  .2
 
 بذذاالإنلؽ االإظذذال  مىكعذذا

 
يحذذسز االإحاطذذ  ئيلذذالا

 وصىزت ن.   تىزالإده للمنلؽ عل  أن تيىن هره الؤيلالا  معظلظلة ومن أصي

 الجذذذس  الـعلذذذ  لسصذذذيد الخصالإنذذذة  .3
 
يلذذذىم االإحاطذذذ  باالإساجعذذذة اليىميذذذة  عمذذذاٌ الخصالإنذذذة خاصذذذة

اليىمي  والإىكع بصخة الجس  عل  سجي الخصالإنة اليذىمي أو مذا تىشذف لذه مذن م لظذا  ئن 

 .وجد 

 

 عياعاخ المثالغ الىمذيح في الخضيىح:  (٧٣مادج )

تذذذ  يُحذذاـو  هذذذا  ذذذ  خصالإنذذذة الجمعيذذذة بمعسؿذذذة الأمذذذ ن يُحذذد  الخذذذد الأكصذذذبى للمنذذذالؽ النلديذذذة ال .1

 العام أو اللجنة الانـيرية ولظ  الخاجة ئليه.  

 عمذذذذا بعهدتذذذذه مذذذذن الذذذذد أو شذذذذييا  أو أوزاق ذا  كيمذذذذة  همذذذذا علذذذذ   .2
 
 عابذذذذر االإحاطذذذذ  مظذذذذإولا

االإحاطذذذذذ  تىزالإذذذذذد مذذذذذذا يصالإذذذذذد عذذذذذذن السصذذذذذيد النلذذذذذدي والشذذذذذذييا  الذذذذذىاز ا للخصالإنذذذذذذة  ذذذذذ  لظذذذذذذاب 

اليذذىم الاذال  علذذ  الأهثذذر وئزطذذاٌ ئشذعاز الؤيذذداع الإذذديس الؤ ازا االإاليذذة  و ذذ   الجمعيذة بالننذذً  ذذ 
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الخالا  الت  ياعرز ؿيها ئيداع االإنذالؽ الصاةذدا أو الشذييا  بذالننىن  ي طذب  وذان لا بذد مذن 

 ئخ از مديس الؤ ازا االإالية برلً.

 

 

 

 متاتؼح حمىق الجمؼيح: ( ٧٤مادج )

الجمعيذذة  ذذ  أوكذذا  اطذذاحلاكها  وئعذذدا  الالذذازالإس الإذذديس الؤ ازا االإحاطذذ  ماابعذذة للذذىق  ئن  علذذ 

االإاليذذذة عذذذن أي للذذذىق اطذذذاحل  وتعذذذرز تحلذذذيلها  تخذذذاذ الؤجذذذساتا  االإناطذذذنة بشذذذأجها  وهمذذذا لا 

يجذذذىش الانذذذاشٌ عذذذن أي لذذذم مذذذن للذذذىق الجمعيذذذة ياعذذذرز تحلذذذيله ئلا بعذذذد اتخذذذاذ واؿذذذة الىطذذذاةي 

ل  اللذ لية ئعذدام الذديىن االإظذاحلة للجمعيذذة ال شمذة لاحلذيله  وهمذا يمىذن بلذساز مذن صذا

 والت  ل  تحلي بعد اطعنـاذ واؿة الىطاةي االإمىنة للاحليي.  

   

 الشيااخ الىاسدج 

 

 :الشيااخ الىاسدج ( ٧٥مادج )

تحىٌ الشييا  الىاز ا ئل  الؤ ازا االإالية لي  يلذىم االإحاطذ  باالإساجعذة والاحلذم مذن  .1

 جيهه ئل  جهة الؤيداع الننيي.   صخة االإنلؽ وتنعياه ومن ث  تىَّ

يلذذذذذىم االإحاطذذذذذذ  باعذذذذذذدا  هشذذذذذذف الؤيذذذذذذداع الننيذذذذذي لظذذذذذذ  تىجيذذذذذذه مذذذذذذديس الؤ ازا االإاليذذذذذذة   .2

والالاـاظ بلىزا من الشيً وهشف الؤيداع وئزطذاٌ الأصذىٌ ئلذ  الننذً  والإاذابع الأمذس 

 عند وزو  نسخة هشف ئيداع بنيي مىكعة ومخاىمة من الننً تـيد باتمام العملية. 

َّ
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 الفظل الخامظ: مظادس التمىيل

 مغؤوليح تىفيش الغيىلح

 

 :تىفيش الغيىلح  (٧٦مادج )

هى االإظإوٌ عن تىؿ ر الظيىلة ال شمة الإىاجهة مدؿىعا  الجمعية  االإديس الانـيري .1

الجازالإة والسأطمالية هما هى معامد    االإىاشاة الالديسالإة مع تجن  تع يي الظيىلة 

 اـا ا منها.  الـاةضة بدون الاط

هى من عليه النح  عن ملا ز الامىالإي االإخالـة وئجسات االإلازاة  االإديس الانـيري .2

ال شمة لاخاياز االإلدز الأؿضي بنات  عل  تىجيها  مجلع الؤ ازا الري له الخم    

  اعاما  الىطيلة االإناطنة للامىالإي. 

   

 الاحتياطاخ  

 :الاحتياطاخ  (٧٧مادج )

 بلذذذذساز مذذذذن مجلذذذذع الؤ ازا والإذذذذا  اللذذذذسؾ مذذذذن الالاياالإيذذذذا  النلديذذذذة  تشذذذذيي الالاياالإيذذذذا 
 
طذذذذنىالإا

 ل ةحة الل ليا  االإالية والؤ ازالإة االإعامدا للجمعية.  
 
 للجمعية وؿلا
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 التأميىـاخ والضمـاوـاخ  
 

 ألغا  التأميىاخ أو الضماواخ:  (٧٨مادج )

وخ ابذذذا  الضذذذذمان اللذذذا زا عذذذذن  تأمينذذذا  أو ضذذذذمااا  للؼ ذذذر: وتشذذذذمي االإنذذذالؽ النلديذذذذة .1

االإلذذازؾ ومذذا  ذذ  لىمهذذا والىـذذالا  والاكا اعذذا  االإلدمذذة مذذن الؼ ذذر هاذذأم ن عذذن علذذى  

 أو ازتناالإا  يل فم بعنـيرها تجاه الجمعية.  

تذذأم ن ا  أو ضذذمااا  لذذذدي الؼ ذذر: وتشذذمي االإنذذالؽ النلديذذة وخ ابذذا  الضذذمان اللذذا زا  .2

أو الاكا اعذذذا  االإلدمذذذة مذذذن الجمعيذذذة للؼ ذذذر  عذذذن االإلذذذازؾ ومذذذا  ذذذ  لىمهذذذا أو الىـذذذالا 

 هاأم ن عن على  أو ازتناالإا  له.  

 

 تغجيل التأميىاخ أو الضماواخ: ( ٧٩مادج )

تظذذذىي الاأمينذذذا  أو الضذذذمااا  االإلدمذذذة أو االإى عذذذة مذذذن الؼ ذذذر وؿذذذم الأليذذذام الاعاكديذذذة  .1

  ونعذذذذذد الخاصذذذذذة  هذذذذذا همذذذذذا تذذذذذس  ئلذذذذذ  أصذذذذذخا ها ئذا شاٌ الظذذذذذب  الذذذذذري كذذذذذدِّ مذذذذذ  مذذذذذن أجلذذذذذه

 مىاؿلة صال  الل لية أو من يـىضه برلً.

2.  
 
 أو جصةيذذا

 
تسذذجي الاأمينذذا  لذذدي الؼ ذذر علذذ  الجهذذا  االإظذذاـيدا منهذذا علذذ  أن تظذذ ر  وليذذذا

 وؿم أليام العلى  االإبرمة لهرا الؼسض أو شواٌ الأطناب الت  كدِّ م  من أجلهذا. 

   

 :حـفظ مغتىذاخ التأميىاخ أو الضماواخ  (٨٠مادج )
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ـذذو صذذيىن ووثذذاةم الاأمينذذا  أو الضذذمااا  االإلدمذذة للجمعيذذة وصذذىز الىـذذالا  االإع ذذاا مذذن تح

 بؼيذذة الاأهذذد مذذن 
 
كنلهذذا  ذذ  ملذذف خذذا  لذذدي الؤ ازا االإاليذذة  والإسايذذ  العذذى ا ئليهذذا وؿحلذذها  وزالإذذا

 عذذذذذذن صذذذذذذخة الليذذذذذذى  
 
اطذذذذذذامساز صذذذذذذ ليتها أو ااتهذذذذذذات أجلهذذذذذذا  والإيذذذذذذىن مذذذذذذديس الؤ ازا االإاليذذذذذذة مظذذذذذذإولا

 ة الخاصة  ها وماابعة اط ر ا ها بحلىٌ أجلها.  االإحاطبي

 

 الفظل الغادط: الشلاتح الماليح  

 الشلاتح ػلى أمىال الجمؼيح  

 

عياعح الشلاتح الذاخليح ػلى أمىال  ( ٨١مادج )

 :الجمؼيح

يلذذذذذذدز االإذذذذذذديس الانـيذذذذذذري للجمعيذذذذذذة اللذذذذذذسازا  الىـيلذذذذذذة باليذذذذذذام السكابذذذذذذة الداخليذذذذذذة علذذذذذذ  أمذذذذذذىاٌ 

اطاخدامها    وي عملية  عل  أن تشمي هره اللسازا  بلـة خاصذة كىاعذد الجمعية  وأوجه 

السكابذذذذة علذذذذ  الؤاـذذذذاق  وتذذذذداوٌ النلديذذذذة  وأوزاق اللذذذذن  والأجذذذذىز واالإستنذذذذا  وػ رهذذذذا مذذذذن أوجذذذذه 

 الؤاـاق.  

 

 :تماسيش الشلاتح الماليح  (٨٢مادج )

ن العذذام لاعامذذا ه وعسضذذه علذذ  الؤ ازا االإاليذة تلذذىم بالذذدي  تلسالإذذس  وزي وذذي ث ثذذة أشذذهس ئلذذ  الأمذذ 

 من كني.  
 
 بما وان ملدزا

 
 به الؤيسا ا  واالإلسوؿا  الـعلية  وملازاا

 
 مجلع الؤ ازا منينا

هما يلىم باعدا  تلسالإس الف طنىي ين ن به وضع الجمعية وملداز الـذاة  أو الججذص النلذدي 

 .   جهاية وي ؿ را  ومل رلاته عل  مجلع ئ ازا الجمعية  هرا اللد 

 

 

 الشلاتح ػلى الخضيىح  

 

 :عياعاخ الشلاتح ػلى الخضيىح )الظىذوق( (٨٣مادج )

تخضذذع الخذذصاةن للمساجعذذة والجذذس  الذذدوزي واالإـذذاجأ  وهمذذا يجذذ  أن يذذا  الجذذس  الذذدوزي مذذسا علذذ   .1

 لياؿذذة محاىالإذذا  الخصالإنذذة بحضذذىز منذذدوب االإساجعذذة ومنذذدوب 
 
  والإيذذىن الجذذس  شذذام 

 
الأكذذي شذذهسالإا
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ليذة يخاذازه االإساجذع الذداخل  مذع أمذ ن الخصالإنذة  أمذ ن اللذندوق(  والإحذسز بذه محضذذس مذن الؤ ازا االإا

 ذ  وذي مذسا يىضذح اعيجذة الجذس  باخالذاز والإىكذع عليذه أمذ ن الخصالإنذة  ذ  جهايذة االإحضذس باطذا م مذذا 

    الخصالإنة من محاىالإا .  

الإساجذذذع الذذذداخل   ذذذ  لذذذاٌ ظهذذذىز أي ؿسوكذذذا  بذذذالججص أو الصالإذذذا ا  ذذذ  زصذذذيد الخصالإنذذذة يسؿذذذع الأمذذذس ئلذذذ  ا .2

 لاحديد االإظإولية  وعل  أن يا  تىزالإد الصالإا ا وطدا  الججص من أم ن الخصالإنة.  

يلذذذىم االإحاطذذذ  باعذذذدا  ئشذذذعازا  الخلذذذ  والؤضذذذاؿة للعمليذذذا  اليىميذذذة  والإجذذذ  أن تيذذذىن هذذذره  .3

 االإالية.االإدين والداةن  وأن يا  اعاما ها من كني مديس الؤ ازا الؤشعازا  معظلظلة ومىضح  ها الإسؿيها 

 

 

 أحاا  ػامح  

 

 :أحاا  ػامح  (٨٤مادج )

تظذذسي أليذذام هذذره ال ةحذذة علذذ  واؿذذة االإعذذام   االإاليذذة  ذذ  الجمعيذذة ووذذي مذذا مذذن شذذأاه االإحاؿظذذة  .1

عل  أمىالها واظام الضن  الداخل   ها  همذا تذنظ  كىاعذد اللذسؾ والاحلذيي وجهذا  الاعامذا  

 د الخاصة باالإ فااية العمىمية.  وكىاعد االإساجعة والخظابا  االإالية واللىاع

االإساجذذع الذذداخل  ومذذديس الؤ ازا االإاليذذة مظذذإولان عذذن تنـيذذر ومساكنذذة أليذذام هذذره ال ةحذذة  وواؿذذة  .2

اللسازا  الانـيرية الخاصة  ها ومساكنة اللىاعد االإالية االإنلى  عليها    بذاي  لذىاةه الجمعيذة  

عذذذذن تنـيذذذذر أليذذذذام  ولىن أمذذذذام االإذذذذديس الانـيذذذذريىن معذذذذه مظذذذذإَّويعابذذذذر مذذذذديس الؤ ازا االإاليذذذذة والعذذذذامل

هذذره ال ةحذذة وعذذن مساكنذذة الأليذذام االإاليذذة  ذذ  اللذذىاةه الأخذذسي  ذذ  لذذدو  اخالاصذذه  ويعابذذر مذذديس 

 أمام الأم ن العام عن ذلً.  
 
 الؤ ازا االإالية مظإولا

 ازا االإعنيذة تيىن ص ليا  عمليا  اللسؾ االإالية من بنذى  االإىاشاذة االإخالـذة بنذات  علذ  الإلذ  الؤَّ .3

 ل ةحة الل ليا  االإالية والؤ ازالإة االإعامدا    الجمعية.   
 
 الإنلا
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الفظل الغاتغ: الحغاتاخ الختاميح 

 والتماسيش الذوسيح  

 ـحالحغاتاخ الختامي

 

 :إػذاد الحغاتاخ الختاميح  (٨٥مادج )

عهذا  كـذاٌ الخظذابا   ذ  مىعذد أكلذاه ياىل  مديس الؤ ازا االإالية ئصذداز الاعليمذا  الىاجذ  اتنا .1

 كني جهاية الظنة االإالية للجمعية.  
 
 ث ثىن يىما

ياذذذذىل  مذذذذديس الؤ ازا االإاليذذذذة الؤشذذذذساؾ علذذذذ  الااتهذذذذات مذذذذن ئعذذذذدا  م ذذذذفان االإساجعذذذذة الظذذذذنىي واللذذذذىاة   .2

 بمسؿلاتهذذذذا الاـلذذذذيلية ومناكشذذذذتها مذذذذع مساجذذذذع لظذذذذابا  الجمعيذذذذة خذذذذ ٌ 
 
االإاليذذذذة الخااميذذذذة مإالإذذذذدا

 والد من ااتهات الظنة االإالية للجمعية.   شهسَّ

 ااذذاة  أعمذذاٌ واؿذذة  .3
 
ياذذىل  مذذديس الؤ ازا االإاليذذة الؤشذذساؾ علذذ  ئعذذدا  الالسالإذذس االإذذال  الظذذنىي مىضذذخا

أنشذذذذ ة الجمعيذذذذة وئزؿاكذذذذه مذذذذع اللذذذذىاة  الخااميذذذذة وتلسالإذذذذس االإساجذذذذع الذذذذداخل  وعسضذذذذه علذذذذ  الأمذذذذ ن 

س والذذف مذذن ااتهذذات الظذذنة االإاليذذة للجمعيذذة العذام  هذذدؾ اطذذاىماٌ ئجذذساتا  مناكشذذاه خذذ ٌ شذذه

 ل عاما .  
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يلذذذذىم مذذذذديس الؤ ازا االإاليذذذذة بسؿذذذذع واؿذذذذة الالذذذذازالإس الخاصذذذذة بالخظذذذذابا  الخااميذذذذة مذذذذع تعليلذذذذه عليهذذذذا  .4

بمىعذد أكلذذاه  ومل رلاتذه ليالهذا ئلذذ  الأمذ ن العذام لاعاما هذذا وعسضذها علذذ  مجلذع الؤ ازا وذلذً

 شهسالإن من ااتهات الظنة االإالية. 

َّ

َّ

َّ

َّ

َّ

    

 التمـاسيـش الـذوسيـح  

 

 :إػذاد التماسيش الذوسيح  (٨٦مادج )

ياذذىل  مذذديس الؤ ازا االإاليذذة مساجعذذة واعامذذا  الالذذازالإس الدوزالإذذة االإاليذذة والاأهذذد مذذن صذذخة النيااذذا   .1

عد  ا من أجلها و   مىاعيدها االإحد ا.   
ُ
 االإدزجة ؿيها وعسضها عل  الجها  الؤ ازالإة االإ

 ازا االإاليذذذذذذة تحليذذذذذذي النيااذذذذذذا  الذذذذذذىاز ا  ذذذذذذ  الالذذذذذذازالإس االإاليذذذذذذة والخظذذذذذذابا  الخااميذذذذذذة ياذذذذذذىل  مذذذذذذديس الؤَّ .2

 ب اذذذاة  هذذذرا الاحليذذذي ومذذذدلىلاتها 
 
باطذذذاخدام أطذذذالي  الاحليذذذي االإذذذال  االإاعذذذازؾ عليهذذذا وزؿذذذع تلسالإذذذسا

 لمم ن العام والري يلىم بالديمها للجنة الانـيرية ئذا  ع  الخاجة ئل  ذلً.

  

 :د التماسيش الذوسيحاػتما  (٨٧مادج )

أو مذن ينذىب عنذه  ذ  جهايذة وذي ث ثذة أشذهس بمساجعذة واعامذا  الالذازالإس  يلىم االإديس الانـيذري

 االإالية اللا زا عن الؤ ازا االإالية والإج  أن تشامي هره الالازالإس هحدٍ أ نى عل  ما يل :  

  م فان االإساجعة الؤجمال  عن الـ را االإنتهية باازالإخ تلدي  الالازالإس.  .1
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 االإسهص االإال  للجمعية.   .2

ملازاذذذذذذة الؤاـذذذذذذاق الجذذذذذذازي الـعلذذذذذذ  مذذذذذذع الاعامذذذذذذا ا  االإخللذذذذذذة لذذذذذذه  ذذذذذذ  االإىاشاذذذذذذة  .3

 الالديسالإة.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تأميـه الخذمـاخ واػتمادها  

 

 :تأميه الخذماخ ( ٨٨مادج )

يذذذا  تذذذأم ن الاياجذذذا  الجمعيذذذة مذذذن الخذذذدما  لظذذذ  مذذذا يىيذذذب  بذذذه مذذذديس الجهذذذة االإخالذذذة والإلذذذسه  .1

َّ  برلً لظ  لاةحة الل ليا  االإعامدا    الجمعية.   االإخى

يذذذذا  الاعاكذذذذد علذذذذ  تذذذذأم ن الاياجذذذذا  الجمعيذذذذة مذذذذن الخذذذذدما  بمىجذذذذ  علذذذذى  طذذذذنىالإة أو خ ابذذذذا   .2

 لللذ ليا  االإخىلذة 
 
تعميد لهرا الؼسض بعد اعاما هذا مذن صذال  اللذ لية  ذ  الجمعيذة والإنلذا

 .  ئليه

 

 :اػتماد تمذيم الخذماخ ( 98مادج )

امذذا  علذذى  الخذذدما   ظذذالصم بالضذذسوزا تنـيذذرها بشذذيي طذذلي  بىاطذذ ة االإظذذعندا  ئن اع

 لةجذساتا  االإنلذى  عليهذا  ذ  الأاظمذة الداخليذة للجمعيذة  ويعابذر 
 
النظامية االإانعة والإنلذا

 زؤطات الؤ ازا  االإعنية  هره الأعماٌ والخدما  مظإول ن عن صخة تنـير هره العلى .  
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 :الخذماخ تجذيذ ػـمىد ( 90مادج )

يجذذذىش تجديذذذد علذذذى  الخذذذدما  الإذذذدا لا تاجذذذاوش الظذذذنة وبذذذرا  الشذذذسوط االإنلذذذى  عليهذذذا  ذذذ  

 العلى  االإنتهية ئذا تىؿس  ؿيها الشسوط الآتية:  

أن ييذذذذذذىن االإاعهذذذذذذد كذذذذذذد كذذذذذذام بعنـيذذذذذذر ال فاماتذذذذذذه علذذذذذذ  وجذذذذذذه مسضذذذذذذب   ذذذذذذ  مذذذذذذدا العلذذذذذذد الظذذذذذذابلة علذذذذذذ   .1

 الاجديد.  

2.  
 
 واضخا

 
 .عل  ؿوا  الأطعاز أو الأجىز مىضىع العلدأن لا ييىن كد الإسأ ااخـاضا

 

 

 

 

 

 

 الفظل الثامه: التثشػاخ والهذايا

 تمذيم التثشػاخ والهذايا للغيش

 

 :التثشػاخ ( 89مادج )

ئن  مذذن صذذ ليا  االإذذديس الانـيذذري الابذذرع  لذذدي الجهذذا  العاملذذة  ذذ  مجذذاٌ البذذر أو الأعمذذذاٌ 

و الثلذذذا   أو الاجامذذذاي  أو السالإاضذذذب  وبمىاؿلذذذة الخ ريذذذة أو خدمذذذة االإجامذذذع أو ال شذذذاط العلمذذذ  أ

 اللجنة الانـيرية.

 

 :الهذايا ( 89مادج )
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يحم للمديس الانـيري تلدي  الهدايا العي يذة للؼ ذر باطذ  الجمعيذة بمذا لا ياجذاوش خمظذماةة 

زالإذذاٌ ليذذذي لالذذة وعلذذذ  أن لا ياجذذذاوش ئجمذذال  الهذذذدايا االإلدمذذة خذذذ ٌ الظذذذنة االإاليذذة عذذذن عشذذذسا 

   والإج  الخلىٌ عل  مىاؿلة اللجنة الانـيرية عل  هره االإنالؽ.  آلاؾ زالإاٌ

 لثىل الهذايا أو التثشػاخ مه الغيش  

 

 :لثىل التثشػاخ والهذايا ( 89مادج )

لا يحم كنىٌ الابرعا  أو الهدايا العي يذة أو النلديذة االإلدمذة للمىظذف  ذ  الجمعيذة بلذـاه 

معيذة هصخلذية اعانازالإذة أو ألذد ئ ازاتهذذا ئلا الصخلذية أو بلذـاه الىظيـيذة أو االإلدمذة للج

بمىاؿلذذذذذة خ يذذذذذة مذذذذذن االإذذذذذديس الانـيذذذذذري علذذذذذ  ذلذذذذذً  ويعابذذذذذر االإىظذذذذذف الذذذذذري يلنذذذذذي مثذذذذذي هذذذذذره 

  اظمة الجمعية والإخضع لينها للمظاتلة.
 
 الابرعا  أو الهدايا مخالـا
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 اػتماد مجلظ الإداسج

 
  اجامذذذذذذذذاع مجلذذذذذذذذع الؤ ازا بجلظذذذذذذذذاه..........االإنعلدا باذذذذذذذذازالإخ......   تذذذذذذذذ  اعامذذذذذذذذا  لاةحذذذذذذذذة الذذذذذذذذدليي الاعسالإـذذذذذذذذي الإجلذذذذذذذذع الؤ ازا  ذذذذذذذذ

َّاالإىاؿم.......

 تياواخ مجلظ الإداسج

 

 

َّالاىكيعَّزك  الجىاٌَّزك  الهىالإةَّاالإنل َّاط  العضى

ََّّ 1712533277ََّّزةيع مجلع الؤ ازاَّبن ئبساهي  بن طعد اليحيابدز 

1738377381ََََّّّّاااة  زةيع مجلع الؤ ازََّّألمد ئبساهي  صالح الشا ع 

1715293994ََََّّّّعضى مجلع َّعند الله عل  محمد السوالإضان

1722526519ََََّّّّعضى مجلع َّااصس ئبساهي  يح  اليحيان 

1722351527ََََّّّّعضى مجلع َّصالح عند الله محمد اللنلس

ََّّ 1747118575َّعضى مجلعَّطـس مىسبى طـ ر العليم  

ََّّ 1757383798َّعضى مجلعَّمحمد جصات جاشي العايق  

ََّّ 1725375577َّعضى مجلعَّ محمد بسوي جىيعد الىسشم 

ََّّ 1723714916َّعضى مجلعَّمحمد عند الله طعد ال خيع
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